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Yo, Jhoane Rivera Rivera, Secretaria de la Junta Administrativa de la Universidad
de Puerto Rico en Arecibo, CERTIFICO QUE:-----------=mccmmommm oo
La Junta Administrativa, en reuniéon ordinaria celebrada el dia
26 de marzo de 2019, acordé aprobar la solicitud de Uso de
Instalaciones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo (UPRA).
Este documento tendrd vigencia inmediata y deroga las certificaciones
2013-2014-26, 2015-2016-69, 2015-2016-70 de la Junta Administrativa de
UPRA.
Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacion en Arecibo, Puerto
Rico, hoy veintiocho de marzo de dos mil diecinueve. icedte .
Junta Administrativa
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(787) 815-0000
Ext. 1016
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO
PO BOX 4010
ARECIBO, PUERTO RICO 00614-4010

Solicitud de Uso de Instalaciones

Fecha de solicitud

Informacién requerida al solicitante

Nombre del Solicitante

Nombre de la Agencia u Organizacién a cargo de la
actividad

Numero de teléfono y correo electrénico

Direccion Postal

Fecha de la Actividad

Hora de comienzo de la Actividad

Hora de culminacién de la Actividad

Indique si necesita decorar la Instalacion ANTES de
que comience la Actividad y cudnto tiempo requiere
para estos fines

Descripcién breve de la Actividad y nimero de
personas que participaran

Certifico haber leido y estar de acuerdo con las disposiciones del Reglamento para la Administracion y utilizacién de las
Instalaciones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo. (documento al dorso).

Firma del Solicitante

Cotejo de requisitos Accion Tomada
o Solicitud cumplimentada o APROBADO o DENEGADO
0 Programa o invitacion de la Actividad Razones para denegar:

0 Recibo del Donativo (provisto por la Oficina de
Recaudaciones)

o Evidencia de la Péliza de Seguro de

Responsabilidad Piablica

o Visto Bueno del Decanato de As. Estudiantiles*

Firma del Decano o su Representante . .. .
Firma del Decano de Asuntos Administrativos

: - " o su Representante
Firma Director Atlético

0 Visto Bueno del Decanato de As. Académicos** o . )
Estas facilidades estan adscritas al Decanato:

Firma del Decano o su Representante o Académico o Estudiantiles o Administrativo

Firma del Director

* Requerido UNICAMENTE cuando la Actividad se lleve a cabo durante el horario
universal y/o la Instalacion solicitada sea la Cancha bajo Techo, Teatro, Centro
de Estudiantes y Completo Deportivo.

** Requerido UNICAMENTE cuando las Instalaciones solicitadas sean salones,
anfiteatros, estudios, auditorios y Biblioteca.

Instalacion Asignada

0 Areas verdes [ ] o Teatro

0 Centro de Estudiantes 0 Auditorio A-220

0 Estudios de Grabaciéon TV (A y B) o Salones [ ]
0 Estudios de Fotografia 0 Estudios de Grabacion Radio

o Anfiteatro Enfermeria (E-105) o0 Equipo necesario

0 Biblioteca: o Sala de conferencias 0 Saldn de videoconferencias o Laboratorio de destrezas de informacién

o Sala de proyecciones 0 Sala de cine o Patio interior 0 Learning commons (sala de conferencia)
0 Mesas para exhibidores
0 Complejo Deportivo: o Cancha o Cancha de Tenis o Pista o Parque

c¢: Solicitante
Oficina de churidud Aprobado por la Junta Administrativa (UPRA)
Oficina de Mantenimiento Certificacion Nimero 2018-2019-66



Instrucciones y Normas para el uso de las Instalaciones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo

Capitulo I - Disposiciones Generales
Articulo 1 - Introduccion
La Universidad de Puerto Rico en Arecibo (UPRA) ofrece a la comunidad universitaria y a la poblacion en general. la prestacion de algunas de sus instalaciones para la celebracion de actividades
educativas. atléticas. sociales y culturales. Este Reglamento tiene como finalidad disponer las normas aplicables y los requisitos basicos que regirdn la sana administracién y la utilizacién de las
instalaciones de la Universidad.

Articulo 2 - Titulo
Este documento se conocerd como normas para el uso de las Instalaciones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo

Articulo 3 — Marco Legal
Se promulga este documento de conformidad a las siguientes certificaciones las cuales serdn derogadas por la presente certificacion:

a. La Certificacion Niimere 2013-2014-26 (JA) Instrucciones y Normas para e uso de las instalaciones adscritas al Decanato de Asuntos Estadiantiles (Teatro, Centro de Bstudiantes.
Pasillos 1. 1L, 11 Plazoleta de fos Fundadores. Cancha Bajo Techo, Cancha de Tenis, Pista Aflética. Parque de Sofiball y Gimnasio).

b, La Certificacion Nutmere 2015-2016-09 (JA) Selicitud de Autorizacién para Actividades y Uso de Instalaciones de Ta Universidad de Puerto Rico en Arecibo.

¢. La Certificacion Namero 2005-2016-70 (1A} Tabla de costos para o uso de instalaciones fixicas.

Articulo 4 — Aplicaciéon
Este documento serd de aplicacion a las dependencias adscritas a la Universidad de Puerto Rico en Arecibo y a las personas privadas que soliciten los servicios para la utilizacién de las
instalaciones.

Articulo 5 - Vigencia
Este Reglamento entrard en vigor inmediatamente después de su aprobacion por la Junta Administrativa de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo. En caso de necesidad y/o emergencia. las
autoridades pertinentes de la unidad institucional podrin dejar sin efecto el presente Reglamento parcial o totalmente.

Capitulo 11 - Administracion

Articulo 6 — Funciones y Deberes del Decano de Administracién

El Decano de Administracién tendrd a su cargo la responsabilidad de administrar e implementar las politicas y practicas establecidas en este documento. en aras de propiciar el mayor beneficio y
funcionamiento operacional de las instalaciones de la UPRA. Serd quien autorice el uso de las instalaciones. previa solicitud escrita a tales fines. y vele por el cumplimiento de las normas vigentes
para el mantenimiento. control y disposicién de las mismas: el Decano podra delegar la evaluacién del buen uso de la instalacién prestadas a las oficinas a cargo de las instalaciones: asf mismo.
informara a los Directores de Departamentos y administradores sobre la ocupacién de las facilidades.

Articulo 7 — Aprobacién de las Solicitudes
Las solicitudes de utilizacion de las instalaciones serdn aprobadas por el Decano de Administracion. Dichas solicitudes seran radicadas en fa Oficina del Decano de Administracion con por Jo
menos de siete (7) dias laborables de antelacion a la celebracion de fa actividad. De ésta ser aprobada serd requerido un donativo. no rembolsable.

La administracién y la utilizacién de las instalaciones de la unidad institucional se llevardn a cabo en armonia con los principios de igualdad para asegurar que no haya discrimen por motivo de raza.
color, sexo. origen. condicién social, impedimento fisico o mental. ideas politicas o religiosas.

Capitulo 111 - Procedimientos para reservar las instalaciones y Normas de Uso
Articulo 8 - Disposiciones para el uso de las Instalaciones
Toda persona interesada en utilizar las instalaciones de la UPRA deberd cumplir con las disposiciones que se indican a continuacion:
Procedimiento

a.  La persona interesada en solicitar las facilidades debe completar la Solicitud de Uso de instalaciones adscritas a los decanatos que se encuentra en la oficina de
Actividades Sociales y Culturales o en su enlace pagina web del Decanato de Asuntos Estudiantiles, por lo menos siete (7) dias laborables antes de la celebracion
de la actividad.

b.  Elsolicitante serd responsable de incluir el programa de la actividad que planifica celebrar en las instalaciones.

El solicitante ser4 responsable de coordinar directamente con la persona encargada de la instalacion (Académicos, Administrativo o Estudiantiles) mediante

notificacién por escrito todos los servicios necesarios para la actividad, tales como: sonido, luces, aire acondicionado, computadoras, podio, entre otros.

d.  Los solicitantes deben pasar a la Oficina de Recaudaciones a entregar el donativo requerido, una vez el Decano de Administracion evalic la solicitud y autorice el
uso de las facilidades. El recibo generado por ésta oficina debe ser presentado a la Oficina de Actividades Sociales y Culturales o a al correo electronico;
actividades.arecibo@upr.edu como evidencia de la transaccion. Con la entrega del recibo concluye el proceso de reservacion de la instalacién.

e.  Es compulsorio que una vez se haya autorizado el uso de las instalaciones el solicitante presente evidencia con cinco (5) dias de anticipacion del endoso de una
Péliza de Seguro de Responsabilidad Piblica no menor de $1,000,000.00, que cubra la fecha, hora y lugar de la actividad. De no presentar dicha evidencia se
procederd a cancelar la autorizacion del uso de las instalaciones.

f.  La solicitud debe tener el Visto Bueno del Decano de Estudiantes si la actividad se realizard durante el horario universal (martes y jueves 10:00 am a 11:30 am)
establecido en la UPRA.

g.  El personal que solicita el servicio coordinara con la oficina de mantenimiento o la Guardia Universitaria el cierre de las facilidades y apagar el acondicionador de
aire.

o

Normas de Uso, Términos y Condiciones

a.  Se concederd el uso de las instalaciones a aquellas organizaciones estudiantiles o asociaciones de empleados bona-fide de la UPRA reconocidas oficialmente como
tales, escuelas, organizaciones sin fines de lucro y agencias gubernamentales sin que sea compulsoria la entrega del donativo. Esta excepcion no aplica a
actividades de indole privada realizadas por empleados de la UPRA.

. Asumir la responsabilidad por el costo de reparacién por dafios causados a las facilidades como consecuencia de la actividad.

c.  Mantener disciplina y buen comportamiento en las facilidades durante la celebracién de la actividad.

d.  Se prohibe:

1. fumar, comer y beber dentro de las instalaciones, (salones, teatro, auditorios, biblioteca y learning commons).

2. adherir cartelones, cartulinas o cualquier otro material en las paredes, telon del teatro, auditorios, biblioteca y learning commons).
3. el uso de pinturas dentro y fuera del teatro.
4. el uso de las instalaciones luego de las 12:00 de la media noche.
h.  Cumplir con este Reglamento y con el Reglamento de Trénsito y Estacionamiento de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.
i.  Los privilegios obtenidos bajo los términos de la solicitud de uso de las facilidades no podrdn ser transferidos, asignados o vendidos a otra persona, agencia u
organizacion.
iB Cualquier violacién a las disposiciones de este documento o contrarias a lo pactado al momento de la solicitud de los servicios podrd ser causa de revocacion de la

autorizacién de uso de las facilidades.
k.  Cualquier otro asunto no contemplado en estas normas seré resuelto por los decanatos a cargo de las instalaciones solicitadas o en quién le delegue esa

responsabilidad.

Capitulo 1V - Donative y Poliza de Seguro
Articulo 9 - Donativo por el uso de las Instalaciones

La celebracion de actividades en las instalaciones de Ta UPRA impone cargas econdmicas adicionales en cuanto a la conservacion y nuntenimiento de estas. el estacionamiento. Ia vigilancia y los

costos indirectos de administracion (agua. Juz. ete.). Por tal motivo. se requerird un donative. no reembolsable, por el uso de éstas. Este donativo sera entregado enla Oficina de Recaudaciones de la

Unidad Institucional. El recibo generado por ésta oficina debe ser presentado a la Oficina de Actividades Sociales y Culturales o a al correo electrénico: actividades.arecibo@upr.edu como
evidencia de la transaccion.

NATO DE ASU

Anﬁteqtro Enfermeria (encendldo del acondmonador de aire — no se
cobrard si estd encendido) $212.00 + $255.00 Areas Verdes (Todns las dreas verdes $6.00 por pie’
Saldn de clases $36.00 por hora h g \NT ; o v
Salén de clases con Computadoras (Requiere contratacién de Técnico) $110.00 por hora Teatro (Audlovlsual + Sonido) $800.00
Biblioteca (Actividades que requieran el uso de dos o mds espacios por un periodo mayor de 4
horas recibirdn un descuento de un 25% del donativo total sugerido) Centro de Estudiantes $450.00
e Patio interior $100.00 COMPLEJO DEPORTIVO
o Sala de cine (38) $110.00/hora o Todas las facilidades $2.500.00
e Sala de conferencia (75) $110.00/hora e Cancha Bajo Techo $300.00
e Laboratorio de destrezas de informacion (25) $110.00/hora o Cancha de Tenis (Sin iluminacién $150.00, Con iluminacién $175.00) | $150.00/$175.00
e Mesas para exhibidores o suplidores de servicio $25.00 C/U o Pista $150.00
o Sala de proyecciones (30) $110.00/hora e Parque de Softball $100.00

Salén de videoconferencia (25) $110.00/hora
o Sala de conferencias, Learning Commons (26) $110.00/hora




