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(ENMENDADA)

Yo, Edith M. Cuevas, Secretaria del Senado Académico de la Universidad de Puerto Rico
en Arecibo, CERTIFICO QUE: ~---eemmmommeeoe .

El Senado Académico, en su reunién ordinaria celebrada el dia 16 de mayo
de 2002, ACORDO:

APROBAR LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS SOBRE
READMISION, RECLASIFICACION, PERMISOS ESPECIALES,
TRANSFERENCIAS Y TRASLADOS, LAS CUALES FORMAN
PARTE DE ESTA CERTIFICACION.

ESTA CERTIFICACION DEROGA LA CERTIFICACION 84-6 DE LA
ADMINISTRACION DE COLEGIOS REGIONALES.

Y PARA QUE ASi CONSTE, expido la presente Certificacion en Arecibo, Puerto Rico,
hoy veinticuatro de junio de dos mil dos.

Edith M. Cuevas, RN MSN
Secretaria del Senado Académico
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NORMAS Y PROCEDIMIENTOS SOBRE READMISION, RECLASIF ICACION,
PERMISOS ESPECIALES, TRANSFERENCIAS Y TRASLADOS

INTRODUCCION

Se establece el siguiente procedimiento para considerar las solicitudes de Readmisidn,
Reclasificacion, Permisos Especiales, Transferencias y Traslados que se ofrecen en la

Universidad de Puerto Rico en Arecibo.

Se creard un Comité para Readmision, Reclasificacion, Traslados, Permisos Especiales y
Transferencias en cada departamento académico que asesorard a el/la Decano/a de

Asuntos Académicos.

A.  Composicion del Comité

1. El/La director/a o coordinador/a del programa o departamento, quien lo residira.
2. Dos 6 més profesores electos por los miembros del departamento.

3. Un estudiante elegido por los/las estudiantes de ese departamento.

B. Funciones del Comité
1. Evaluar las solicitudes.

2. Someter sus recomendaciones a el/la Decano/a de Asuntos Académicos, quien
notificard su decision a la oficina correspondiente, la cual informara a su vez

al/la solicitante sobre la accién tomada.
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I. READMISIONES
A. Definicion
Proceso por el cual los/las estudiantes de la Universidad de Puerto Rico que han
detenido sus estudios y solicitan admisién nuevamente a la Universidad de Puerto
Rico en Arecibo. Se incluyen ademas, los/las estudiantes que hayan obtenido un

Grado de Bachillerato en el Sistema de la Universidad de Puerto Rico.

B. Personas que cualifican para solicitar
1. Los/las estudiantes que hayan obtenido un grado académico.
2. Los que hayan suspendido sus estudios por deficiencias académicas y que
hayan cumplido un (1) afio de suspension, fuera de la Institucion.
3. El que se le concedi6 probatoria y luego suspendieron sus estudios voluntaria-
mente sin haber cumplido satisfactoriamente el periodo probatorio.
4. Los que abandonaron sus estudios.
A todo estudiante suspendido por deficiencias académicas, se le debera
aceptar su solicitud de admision, en el momento que concluya el afio de su
suspension.
Todo estudiante inactivo que no haya terminado un grado y que no haya sido
suspendido por deficiencias académicas o acciones disciplinarias debera:
a. Solicitar al mismo programa en que estuvo matriculado
b. Cumplir con el indice minimo de retencion.

c. De solicitar a otro programa, el estudiante debera:
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1) Tener el indice general del solicitante (IGS competitivo)
requerido para el programa al cual solicita y el indice de
retencion al momento de solicitar.

2) Haber aprobado no menos de 24 créditos con un Indice
Académico General de 2.00 o mas o el indice establecido por
el departamento, de tener un Indice General del Solicitante
(IGS competitivo) menor al requerido en el programa que

interese.

En caso de estudiantes suspendidos por acciones disciplinarias, éstos
estaran sujetos a la naturaleza y disposiciéon de la accién misma. Las
disposiciones del Comité de Disciplina serdn enviadas a la Oficina del/la
Registrador/a, €l cual hard cumplir las mismas. Luego de concluir con las
penalidades, si las mismas no son de caracter permanente, el estudiante podra
solicitar la readmision al programa. Las solicitudes serdn sometidas al
departamento para su consideracion.
5. Procedimiento

a. El estudiante solicitard readmision en la Oficina del/la Registrador/a

b. Debera pagar la cuota correspondiente en la Oficina de Recaudaciones.

¢. El/laRegistrador/a preparara las solicitudes utilizando los siguientes

procedimientos:
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Y

2)

3)

4)

S)

6)

Afadird una transcripcion de créditos a la hoja de
informacion de los solicitantes que cualifiquen para ser
considerados.

Colocara la hoja de informacion general y la transcripcién en
orden descendente de Indice General por departamento,
incluyendo una copia de las listas y las enviara a los
directores de departamento. En el caso de los/las estudiantes
aspirantes a probatoria, los documentos se enviardan a los
departamentos académicos correspondientes.

En el departamento, el director y el Comité, evaluarin los
casos y anotaran su recomendacion en una hoja de endoso.
En caso de denegacién, deberan indicar la razén para la
misma. El director de departamento firmara el documento y
lo devolverd, junto a la hoja de endoso firmada por los
miembros del Comité, a el/la Decano/a de Asuntos
Académicos, reteniendo para si una copia de las listas.

El/la Decano/a de Asuntos Académicos tomara la accién
final, la anotara en el espacio correspondiente y firmara el
documento. Luego los casos seran devueltos al Registrador.
El/la Registrador/a revisara los documentos y notificara al
estudiante sobre la accion tomada. En caso de aceptacion, se
le informara sobre los procedimientos a seguir y sobre los
documentos que deberd completar. En caso de denegacion,
se le informara sobre los procedimientos de apelacion
existentes.

El/la Decano/a de Asuntos Académicos notificara por escrito

a los departamentos los casos que fueron reconsiderados.
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II. RECLASIFICACIONES
A. Definicion
El cambio de un estudiante de un programa de estudio a otro se conocera como
reclasificacion.
B. Requisitos ( Ver Certificacion Num. 115, 1996-97 de la Junta de Sindicos Pag. 5)
1. Todo estudiante que no se haya graduado, podra solicitar reclasificacién a un
programa si al momento de su admisiéon a la Universidad tiene el Indice
General del Solicitante (IGS competitivo) requerido para el programa al cual
solicita reclasificacion.
2. Si el estudiante no llena el requisito anterior, deberd cumplir con los
siguientes:
a. Tener 2.00 o més de Indice Académico General.
b. Haber aprobado 24 créditos o mas, segtn el programa de estudios al
que fue admitido.
¢. Cumplir con los requisitos especificos establecidos por el programa.
Estos deberan haber sido especificados y registrados previamente
durante el mes de agosto de cada afio académico, en la Oficina de
Registraduria.
C. Procedimiento
1. El estudiante solicitara reclasificacion en la Oficina de Registraduria.
2. Deberé pagar la cuota correspondiente en la Oficina de Recaudaciones.
3. Ella Registrador/a enviard las solicitudes con sus requisitos a los

departamentos concernidos.
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4. El Comité de Readmisién, Reclasificacion, Traslados y Transferencias
evaluard las solicitudes, las firmard y las enviard a el/la Decano/a de
Asuntos Académicos, con sus recomendaciones.

5. Encaso de denegacion, debera indicar la razon para la misma.

6. El/la Decano/a de Asuntos Académicos tomara la accion final, la anotara
en el espacio correspondiente, firmard y enviard al Registrador el
documento.

7. Ella Registrador/a revisara los documentos y notificara al estudiante
sobre la accion tomada. En caso de aceptacidn, se le informara sobre los
procedimientos a seguir y sobre los documentos que debera completar. En
caso de denegaciéon, se le informard sobre los procedimientos de
apelacién existentes.

8. Ella Decano/a de Asuntos Académicos notificard por escrito a los

departamentos los casos que fueron reconsiderados.

III. TRANSFERENCIAS
A. Definicién
Se considerara como solicitante de transferencia aquel estudiante procedente de una
institucion universitaria, debidamente acreditada, que no haya cursado estudios
anteriormente en el Sistema de la Universidad de Puerto Rico.
B. Requisitos y Normas Generales

1. Transferencia Tipo A
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a) Que no haya cursado estudios universitarios en el Sistema de la

Universidad de Puerto Rico.

b) Tener aprobados 24 créditos o mas al momento de radicar la solicitud con

un Indice Académico minimo de 2.50.

c)

d)

Los Cursos pre-basicos, preparatorios, o los aprobados con D, no se
consideraran para convalidacion.

Gestionar el envio de una copia oficial de su transcripcién de créditos
de cada una de las instituciones donde ha realizado estudios
universitarios.  Las transcripciones oficiales de créditos deberan
recibirse en o antes de 60 dias después de la fecha limite establecida
por el Calendario Académico. Sé6lo se evaluaran aquellos expedientes
que estén completos.

Completar el Certificado de Clarificacion de las instituciones donde ha
realizado estudios universitarios. El solicitante debe estar libre de toda

sancion disciplinaria para ser elegible para la transferencia.

2. Transferencias Tipo B

a)

b)

Que no haya cursado estudios universitarios en el Sistema de la
Universidad de Puerto Rico.

Tener menos de 24 créditos en un periodo no mayor de un (1) afio con
un Indice Académico minimo de 3.00 de la universidad de procedencia
o tener el Indice General del Solicitante (IGS) establecido por el
programa al cual serd considerado para el afio en que solicité a la

universidad de procedencia.
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c¢) Los Cursos pre-basicos, preparatorios y los aprobados con D, no se
consideraran para convalidacion.

d) Completar el Certificado de Clarificacién de las instituciones donde ha
realizado estudios universitarios. El solicitante debe estar libre de toda

sancidn disciplinaria para ser elegible para la transferencia.

C. Procedimiento

1.

Completar el formulario de solicitud y entregarlo a la Oficina de Admisiones
en la fecha establecida por el Calendario Académico. Debera acompaiiarlo
con un comprobante de pago de la Oficina de Recaudaciones por la cantidad
de $25.00. Las solicitudes tardias pagaran un recargo de $12.50 no
reembolsables.

El estudiante gestionard los documentos solicitados a la unidad de
procedencia.

La Oficina de Admisiones enviard a los Departamentos Académicos las
solicitudes de transferencia y expedientes académicos, debidamente
completados y evaluados.

El Comité de Readmisiones, Reclasificaciones, Traslados y Transferencias
departamental, evaluard el expediente del solicitante y emitird una
recomendacion de admisién o denegacion.

El Departamento luego lo enviard a el/la Decano/a de Asuntos Académicos
para la decision final.

El/la Decano/a de Asuntos Académicos enviara el documento con su decisién

a la Oficina de Admisiones.
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7. La Oficina de Admisiones notificara al solicitante la decision de la Institucion.
8. En caso de ser admitido, se notificara al estudiante sobre los procesos a seguir
para comenzar estudios en la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.
9. En caso de denegacion, el estudiante podra solicitar reconsideracion. El orden
de prelacion para las reconsideraciones serd el siguiente:
a) El estudiante denegado por falta de cupo.
b) El estudiante que no completd los requisitos al momento de radicar la
solicitud, pero que al finalizar el semestre en que solicité la

transferencia los completo.

IV. PERMISOS ESPECIALES
A. Definicion
Estudiantes que pertenecen a unidades del Sistema de la Universidad de Puerto
Rico u otras instituciones universitarias acreditadas que deseen tomar cursos en la
Universidad de Puerto Rico en Arecibo.
B. Requisitos
1. Todos los/las estudiantes del Sistema de la Universidad de Puerto Rico podran
solicitar un permiso en su unidad de estudio por semestre o por cuatrimestre.
La carga académica podra ser de hasta un maximo de un 50% de los créditos
de su programa y su aceptacion dependerd de los cupos existentes en los
cursos solicitados.
2. Todos los/las estudiantes de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo podran

solicitar permisos especiales en cualquier unidad del Sistema de la
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Universidad de Puerto Rico hasta un maximo de 30 créditos. Se otorgaran
sélo dos permisos especiales. El estudiante debera tomar, a través de
permisos especiales, los cursos requeridos para el programa al cual esta
adscrito y hasta un maximo de 12 créditos en cursos electivos dentro de los
30 créditos permitidos.

Los/las estudiantes de instituciones universitarias acreditadas, que no sea la
Universidad de Puerto Rico, podran solicitar un permiso especial en su
institucion por un limite de dos cursos y su aceptacion dependera del cupo
existente en dichos cursos. Se otorgard hasta un maximo de dos permisos
especiales.

Los/las estudiantes de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo podran
solicitar permisos especiales en una institucion universitaria acreditada, que
no sea parte del Sistema de la Universidad de Puerto Rico, por un limite de

dos cursos. Se otorgara hasta un maximo de dos permisos especiales.

C. Procedimiento

1.

El estudiante completara la solicitud en la institucion de origen y el/la
Registrador/a de la misma enviard el permiso en original y una copia,
acompafiado de dos expedientes académicos, al Colegio o Recinto o
universidad solicitada.

El/lla Registrador/a enviara a el/la Decano/a de Asuntos Académicos el
permiso para su evaluacion y decision final. Luego lo devolvera al/la

Registrador/a, quién notificara la decision final al/la estudiante.



Normas y Procedimientos sobre Readmision, Reclasificacion, Permisos Especiales, Transferencias y Traslados
Pagina 11

V. TRASLADOS
A. Definiciéon
Proceso por el cual un/a estudiante solicita estudios de una unidad a otra dentro
del Sistema de la Universidad de Puerto Rico y que no hayan completado un
Grado de Bachillerato en algun Recinto o Colegio de la Universidad de Puerto
Rico.
B. Procedimiento
1. ElVLa estudiante completara la solicitud en la institucién de origen y el/la
Registrador/a  de la misma enviard la solicitud original y una copia,
acompafiado de dos expedientes académicos, al colegio o recinto solicitado.
2. El/la Registrador/a enviard a el/la Decano/a de Asuntos Académicos la
solicitud para su evaluacién y decision final. Luego lo devolvera al/la

Registrador/a, quién notificara la decision final al/la estudiante.




