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Normas para la Convalidacion de Créditos y Equivalencia de Cursos

Definicion de Términos
Convalidacion de Créditos - Proceso mediante el cual son acreditados los cursos
provenientes de Instituciones Académicas Acreditadas publicas o privadas, que no sea la
Universidad de Puerto Rico y se adjudican estos créditos al expediente académico de un(a)
estudiante. Conlleva la correspondencia entre los objetivos y el contenido de una asignatura
o conjunto de asignaturas ofrecidas por una institucion universitaria acreditada, con otra
asignatura o conjunto de asignaturas ofrecidas por la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.
Equivalencia de Cursos - Proceso mediante el cual son acreditados los cursos tomados en el
Sistema de la Universidad de Puerto Rico y anotados en el expediente académico de un(a)
estudiante para el programa al cual fue trasladado o reclasificado.
Reclasificacion — Proceso mediante el cual un(a) estudiante cambia de un programa de
estudio a otro en la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.
Traslado — Proceso mediante el cual un(a) estudiante sub-graduado(a) de la Universidad de
Puerto Rico solicita estudios en otra unidad del Sistema
Transferencia — Proceso mediante el cudl un(a) estudiante procedente de una institucion
universitaria, debidamente acreditada y que no haya estudiado anteriormente en el Sistema de

la Universidad de Puerto Rico solicita ingreso a cualquier unidad de la UPR.



Disposiciones Generales

1.

El Comité¢ de Curriculo de los Departamentos Académicos determinara qué cursos
tomados en las unidades del Sistema UPR, asi como de Instituciones Académicas
Acreditadas publicas o privadas, podran ser equivalentes o convalidados por los
cursos que se ofrecen en el Departamento y preparara una lista. Esta lista se sometera
a la Oficina de Registraduria y a la Oficina de Admisiones. El analisis de cursos se
realizard a través del estudio de catdlogos, prontuarios de cursos con sus
descripciones y otros documentos que sean necesarios para evaluar los mismos.

La Oficina de Registraduria asignara esta funcion a un(a) analista, quien se encargard
de la Convalidacion o Equivalencia de Cursos. Este estard a cargo de evaluar los
expedientes de estudiantes admitidos mediante Transferencia, Reclasificaciéon vy
Traslado. Este procedimiento se realizara durante el primer semestre de estudio
del(la) estudiante para determinar qué cursos podran ser convalidados o equivalentes.
De ésta manera se garantizara que al finalizar su primer semestre de estudio el(la)
estudiante conozca los cursos del curriculo que debera tomar durante su segundo
semestre de clases.

En caso de que se le someta un curso que no aparezca en la lista designada por el
departamento, el analista enviara el expediente al departamento para que el Comité de
Curriculo determine si el curso puede ser equivalente o convalidado segtin sea el
caso.

El(la) analista de Convalidacion y Equivalencia de Cursos enviarj la lista de cursos
equivalentes o convalidados al(la) oficial anotador en la Oficina de Registraduria

quien procedera a la adjudicacion de cursos, segin sea el caso, en el expediente del



estudiante. Este(a) notificara al(la) estudiante los cursos que fueron adjudicados a su
expediente a través de equivalencias o convalidacién, no mas tarde del ultimo dia de
clases del primer semestre de estudio.

Procedimiento de Convalidacion

1. Las solicitudes de transferencia se recibiran en la Oficina de Admisiones.

2. La Oficina de Admisiones analizard y evaluard el expediente y determinard que
cumple con todos los requisitos de Transferencia. Luego lo enviara al departamento
solicitado.

3. El Comité de Readmision, Reclasificacion, Traslado y Transferencia recomendara la
admision del(la) estudiante y enviara el expediente a la Oficina de Admisiones.

4. La Oficina de Admisiones enviard copia del expediente al(la) analista de
Convalidacion, quien procesara las convalidaciones de los cursos por programa de
estudio segun la lista sometida por los Departamentos Académicos.

5. El(la) analista de Convalidaciones y Equivalencia de Cursos enviara el analisis de los
cursos convalidados o equivalentes al(la) oficial anotador en la Oficina de
Registraduria quien procederd a la adjudicacion de cursos, segiin sea el caso, en el
expediente del estudiante, no mas tarde del ultimo dia de clases del primer semestre
de estudio.

En caso de que un(una) estudiante no esté de acuerdo con el proceso, deberi

solicitar una reconsideracién de los cursos no convalidados al(la) Decano(a) de

Asuntos Académicos.



Procedimiento de Equivalencia

1.

Las solicitudes de Reclasificacion y Traslado se recibiran en la Oficina de
Registraduria.

La Oficina de Registraduria las envia a los Departamentos Académicos solicitados
por el(la) estudiante.

El Comité de Readmision, Reclasificacién, Traslado y Transferencia recomendara la
reclasificacion o el traslado del(la) estudiante y enviara el expediente al Decanato de
Asuntos Académicos.

El Decanato de Asuntos Académicos enviara las solicitudes aprobadas a la oficina de
Registraduria. Esta enviara copia del expediente de equivalencia al(la) analista de
Convalidacion y Equivalencia de Cursos quien procesara las equivalencias de los
cursos por programa de estudio, segun la lista sometida por los Departamentos
Académicos.

El(la) analista designado por la oficina de Registraduria para las Convalidaciones y
Equivalencias de Cursos enviara el analisis de los cursos equivalentes al oficial
anotador en la Oficina de Registraduria, quién proceder a la adjudicacién de cursos,
segun sea el caso, en el expediente del estudiante. Este notificard los resultados de
la equivalencia al(la) estudiante, no mas tarde del ultimo dia de clases del primer
semestre de estudio.

En caso de que un(una) estudiante no esté de acuerdo con la adjudicacion de
cursos equivalentes, solicitard una reconsideracién de los cursos no adjudicados

al Decanato de Asuntos Académicos.



Criterios Generales para la convalidacién de cursos de otras Universidades

Se recomiendan los siguientes criterios para la convalidacion de cursos de otras universidades.

1.

Se evaluard la descripcion y contenido del curso a convalidarse tal y como se presenta en
el prontuario del curso, de manera que contenga, por lo menos, un 80% del contenido del
curso del colegio. Esto garantiza que el(la) estudiante obtendra un grado académico que
corresponda en la mayor medida posible al programa de cursos correspondiente. En
aquellos casos en que resulte dificil obtener el prontuario del curso, se podra utilizar el

catalogo de la institucion.

2. Un curso de menor cantidad de créditos no sera convalidado por un curso de mayor

cantidad de créditos, excepto aquél cuyo nimero de horas contacto sea igual o mayor al
&v/ numero de horas contacto del curso por el cual se convalidara.

3. Sélo se convalidaran cursos con C o0 mas.

4. Los prontuarios de los cursos de las universidades privadas se mantendran archivados por
el(la) oficial de Convalidacion. En los casos en que el Comité de curriculo tenga que
evaluar algun curso que no esté en la lista, el(la) Oficial de Convalidacién adquirira los
documentos necesarios para evaluar el curso, los enviard al departamento junto a la
solicitud de convalidacion y retendra copia para su archivo.

5. Solo se convalidara hasta un maximo de un 15% de cursos de especialidad a la cual
solicita el(la) estudiante.

6. La convalidacién de cursos se llevara a cabo en el momento en que se considera al
estudiante para admision a la Institucion.

Estas Normas entraran en vigor el 1" de agosto de 2003. SEMAD® ACADEMICO
APROBADO
ECS/mfg




