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CERTIFICACION NUMERO 2013-2014-26

Yo, Liza A. Ramos Pérez, Secretaria Interina de la Junta Administrativa de la Universidad de
Puerto Rico en Arecibo, CERTIFICO QUE:

La Junta Administrativa, en reunion ordinaria celebrada el 18 de marzo de 2014,
APROBO LAS INSTRUCCIONES Y NORMAS PARA EL USO DE LAS
INSTALACIONES ADSCRITAS AL DECANATO DE ASUNTOS
ESTUDIANTILES (TEATRO, CENTRO DE ESTUDIANTES, PASILLOS LLIT'Y
III, PLAZOLETA DE LOS FUNDADORES, CANCHA BAJO TECHO,
CANCHA DE TENIS, PISTA ATLETICA, PARQUE DE SOFTBALL Y
GIMNASIO.

Dichas Normas forman parte de esta Certificacion y entraran en vigor a
partir de agosto 2014.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién en Arecibo, Puerto Rico, hoy
veintinueve de abril de dos mil catorce.
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Instrucciones y normas para el uso de las instalaciones adscritas al Decanato de Asuntos

Estudiantiles (Teatro, Centro de Estudiantes, Pasillos I, II, III, Plazoleta de los

Fundadores, Cancha Bajo Techo, Cancha de Tenis, Pista, Parque de Softbol y Gimnasio)

Justificacion

Durante el semestre (agosto-diciembre 2013) recibimos la solicitud del personal de secretarial de
la institucion y del personal docente para que se modifique el procedimiento actual para separa y
utilizar las instalaciones adscritas al Decanato de Asuntos Estudiantiles. Con el propdsito de

responder a esa solicitud hemos disefiado este nuevo procedimiento que serd puesto en practica y

evaluado a partir del proximo semestre de agosto a diciembre de 2014.

El procedimiento sera el siguiente:

1.

Las personas que deseen utilizar alguna de las instalaciones adscritas del Decanato de
Asuntos Estudiantiles deberan reservarlas a través del sistema de reservaciones.upra.edu.
Para esto, deben estar registradas y autorizadas en el sistema electronico destinado a estos
fines en reservaciones.upra.edu. De no estar registradas en dicho sistema deberan entrar
a dicha pagina para registrarse como usuarios. Luego debera llamar o pasar por CDATA
(Ext. 6035) para la autorizacion de la cuanta de usuario que le permitira tener acceso al
sistema reservaciones.upra.edu.

Por lo tanto, la responsabilidad de separar las fechas en estas instalaciones no es
estrictamente del personal secretarial de los departamentos académicos u oficinas
administrativas, sino de las personas directamente responsables de dichas actividades.
Luego de la reservacion en linea no sera necesario enviar una carta para la confirmacion.
Las reservaciones hechas en lineas que sigan este procedimiento quedaran registradas al
momento de la solicitud, la cual le llegara inmediatamente por el sistema de correo
electrénico de la UPRA.

Tendra acceso en el sistema reservaciones.upra.edu, todo el personal docente,
administrativo, secretarias, presidentes de organizaciones estudiantiles reconocidas, que se
registre en dicho sistema y sea debidamente autorizado.

La persona responsable de una actividad que separe cualquiera de las instalaciones tendra
que rellenar el espacio provisto en el sistema (Summary) donde detallara el tipo de
actividad (académica, estudiantil, administrativa, entre otras), audiencia estimada, etc. Las
reservaciones seran validadas (confirmadas) diariamente; si al momento de la validacion
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de la actividad no se ha rellenado ese espacio la misma sera denegada y tendria que volver
a separar en otra fecha disponible.

4. El Teatro no estara disponible los martes y jueves de 2:30 pm a 6:00 pm, horario de ensayo
del Coro; los lunes y miércoles de 6:00 pm a 9:00 pm, horario de ensayos de Histriones.

5. El Teatro no sera utilizado como salon de clases ni de examenes, sobre todo en el horario
universal, de manera que esté disponible para el sinnimero de actividades desarrolladas
durante ese horario, que en su mayoria requieren de un auditorio propio para audiencias
mayores a las cien (100) personas. El horario para examenes que implique el uso del teatro
sera los viernes a partir de las 3:00 pm. Durante el periodo de exdmenes finales estara
disponible en el horario que sea necesario.

6. En el caso de las Asociaciones Estudiantiles, sera responsabilidad de los presidentes o
consejeros hacer las reservaciones siguiendo este procedimiento.

7. La persona responsable de la actividad coordinara directamente con el Director de la
Oficina de Actividades Sociales y Culturales, mediante notificacion por escrito, todos los
servicios necesarios para la misma, tales como: sonido, luces, aire acondicionado,
computadoras, podio, entre otros.

8. Parael uso de las demas instalaciones, tales como la Cancha bajo Techo, Parque se Softbol,
Pasillos I, II, III, Plazoleta de los Fundadores, Cancha de Tenis, Pista, Centro de
Estudiantes y el Gimnasio se seguira este mismo procedimiento.

9. Las personas ajenas a la institucion que deseen separar alguna de estas instalaciones
enviaran una carta donde solicitaran el uso de las mismas, donde explicaran la naturaleza
y los detalles de la actividad. En tales casos, se cobrara un canon de arrendamiento para el
uso de estas facilidades.

10. No se podra separar por mas de dos fechas y horario una misma instalacion. Solamente se
podra separar mas de una fecha y horario para las actividades institucionales que asi lo
requieran. Por ejemplo; Registro (matricula), Asistencia Econdmica (becas), Congresos,
entre otros.

11. Cualquier asunto no contemplado en estas normas sera resuelto por el Decano/a de
Estudiantes directamente o en quien se delegue esa responsabilidad.
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