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Yo, Johanne Rivera Rivera. Secretaria de la Junta Administrativa de la Universidad de Puerto

Rico en Arecibo, CERTI FI CO Q UE: m m_m m m m _

La Junta Administrativa, en reuni6n ordinaria celebrada el dia 15 de febrero de 20 II,

tuvo ante su consideraci6n la Propuesta para establecer un procedimiento para enviar
comunicados a traves del Cartero el Lobo de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo,

sometido por la Oficina de Planificaci6n y Estudios Institucionales. Este Cuerpo
acord6 :

APROBAR LA PROPUESTA PARA ESTABLECER UN PROCEDIMIENTO
PARA ENVIAR COMUNICADOS A TRA vf:s DEL CARTERO EL LOBO DE
LA UNIVERSIDA DE PUERTO RICO EN ARECIBO.

EI Procedimiento aprobado forma parte de esta Certificacion.

Y PARA QUE Asi CONSTE, expido la presente Certificaci6n en Arecibo, Puerto Rico, hoy
diecisiete de febrero de dos mil once.

hanne Rivera Rivera
cretaria Administrativa

Jff

Anejo

"Palrono con igual oporlunidad de empleo"



PROCEDIMIENTO PARA ENVIAR COMUNICADOS A TRAVES DEL CARTERO EL LOBO

I. Clasificacion de Comunicados

a. Los comunicados que esten dirigidos a todo el sistema de la UPR seran considerados
sistemicos.

b. Los comunicados que esten dirigidos a toda la comunidad universitaria de UPRA, seran
considerados institucionales.

c. Los comuncados pertinentes a un area adscrita a un decanato seran tramitados a traves del

decanato correspondiente.

Por ejemplo:
./ Los comunicados del Decanato de Asuntos Academicos son aquellos dirigidos al

personal docente y a los estudiantes cuando se relacionen con asuntos academicos .

./ Los comunicados del Decanato de Asuntos Estudiantes estaran dirigidos al personal

adscrito al decanato y a los estudiantes cuando se relacionen a asuntos
estudiantiles .

./ Los comunicados del Decanato de Asuntos Administrativos estaran dirigidos al

personal docente, no docente y estudiantes siempre que esten relacionados con

procesos administrativos.

II. Procedimiento para el envio/tramite de comunicados. Toda comunicacion que no sea considerada

institucional debera ser aprobada por el decano(a) 0 persona designada por este 0 esta.

a. Todos los comunicados sistemicos e institucionales seran autorizados y tramitados en Rectoria.

b. Todos los comunicados de los departamentos y oficinas seran autorizados y tramitados por los

respectivos decanatos a traves de las siguientes direcciones electronicas:

./ correoupra.rectoria@upr.edu - comunicados institucionales y oficinas bajo rectoria

./ correoupra.academicos@upr.edu - comunicados de departamentos academicos y

otras oficinas adscritas bajo el decanato .

./ correoupra.administrativo@upr.edu - comunicados de oficinas adscritas bajo el
Decanato de de Asuntos Administrativos

./ correoupra.estudiantes@upr.edu - comunicados de oficinas adscritas bajo el
Decanato de Asuntos Estudiantiles

c. Rectoria 0 el decarato correspondiente enviara al Centro de Tecnologias de Informacion (CTI)

los comunicados aprobados a traves de: correoupra.cti@upr.edu

d. Todos los comunicados deben ser seran enviados con al menos cuatro (4) dias de antelacion.

Los comunicados se publicaran simultaneamente en los blogs de cada decanato a traves de la pagina:

www.upra.edu.
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