Universidad de
Puerto Rico
en Arecibo

CERTIFICACION NUMERO 2016-2017-45
Yo. Omaliz Rivera Barreto. Secretaria de la Junta Administrativa de la

Universidad de Puerto Rico en Arecibo, CERTIFICO QUE.:

[La Junta Administrativa. en reunion ordinaria celebrada el

2 de mayo de 2017, tuvo ante su consideracion la Politica sobre la
Reduccion de Papel para todo Tramite en la Universidad de Puerto Rico
en Arecibo.

Este cuerpo acordo lo siguiente:

Aprobar la Politica sobre la Reduccion de Papel para todo Tramite en
la Universidad de Puerto Rico en Arecibo, la vigencia de esta Politica
tiene vigencia inmediata.

La politica aprobada forma parte de esta Certificacion. "
ICina ae

Junta Administrativa

Y PARA QUE ASI CONSTE, expide la presente Certificacion en Arecibo,

Puerto Rico. hoy nueve de mayo de dos mil diecisiete.

Secretaria Administrativa | :

orb

Anejo L

Certifico correcto: Pfof. Sylka Torres Navas 7
Rectora Interina y Presidenta de la Junta Administrativa — —

PO Box 4010
Arecibo, P.R.
00614-4010

(787)815-0000
Ext. 1016

; 4 787)880-2245
“Patrono con igual oportunidad de empleo” S




POLITICA SOBRE LA REDUCCION DEL USO DEL PAPEL PARA

TODO TRAMITE EN LA
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO

Aprobada mediante Certificacion Numero 2016-2017-45 de la
Junta Administrativa de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo

PROPOSITO

La Junta de Gobierno de la Universidad de Puerto Rico (UPR) en la
Certificacion 145 2014-15 trabajo las medidas para una Reestructuracion
Académica y Administrativa de la UPR con el fin de optimizar el uso de
los recursos disponibles de la UPR. El objetivo 7 de esta certificacion
indica: En armonia con los principios ecolégicos globales, se reducira
el uso del papel en la Universidad de Puerto Rico para todo tramite
administrativo. Dirigida a cumplir con el objetivo antes mencionado la
Universidad de Puerto Rico en Arecibo adopta oficialmente como Politica
la disminucion en el uso del papel en los tramites administrativos,
académicos y estudiantiles.

DISPOSICIONES GENERALES

En la Universidad de Puerto Rico todas las certificaciones e informes de la
Junta Administrativa, Senado Académico, Reuniones de Facultad, Cartas
Circulares y cualquier otra comunicacion para la comunidad en general,
se publicaran electrénicamente (online). Estos archivos se mantendran
actualizados en la Normateca oficial de UPRA.

La Institucion adopta como norma la disminucion en el uso de papel en
todas aquellas funciones académicas, administrativas y estudiantiles en
las que pueda usarse medios electréonicos de divulgacién o comunicacion.
Para ello, los Decanos de Asuntos Académicos, Asuntos Administrativos y
Asuntos Estudiantiles elaboraran planes periddicamente que identifiquen
los tramites y procesos que se automatizan, asi como las estrategias
adoptadas para lograrlo. La expectativa es que en un plazo de cinco
afios la Universidad de Puerto Rico en Arecibo haya reducido en un 50%
el uso de papel y disminuido en igual proporcion el uso de
fotocopiadoras. El Decano de Administracion tendra a su cargo el
monitorec de cumplimiento con esta Politica. El Director del Centro de
Tecnologias de Informacion tendrd a su cargo el rol de asesor de la
automatizacion de los procesos que se adopten como parte de las
estrategias que permitiran dar cumplimiento a esta Politica.
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V.

HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA CUMPLIR EL OBJETIVO

Designacién de un equipo de trabajo

El Rector designara el equipo de trabajo. El equipo debe tener
representacion del Comité Institucional RRR, asi como, un
representante de cada Decanato. Los miembros del equipo
identificaran entre ellos un lider que dirija sus trabajos. Este debe
ser organizado, poseer buenas destrezas de comunicaciéon y en el
uso de las tecnologias de informacion, asi como conocer las leyes
aplicables a los documentos publicos. El lider del equipo coordinara
con el personal de la oficina de Sistemas de Informacion, asi como,
el uso de la herramienta de Repositorio Digital Institucional Dspace,
para que la tecnologia esté vinculada en la realizacién de los
objetivos del plan.

Estudio

Cada Decanato documentara los costos y posibles ahorros de la
iniciativa en su area. Considerard beneficios econdomicos, reduccion
del espacio para almacenaje y costos de administracion, asi como el
efecto ambiental. Evaluara el consumo y los residuos generados, las
actividades que lo generen y el tipo de residuo. Ademas, calculara el
ahorro en recursos y agilidad en los procesos que resultan a corto y
a largo plazo utilizando los anejos:

1. Inventario de Equipo de Impresion
2. Evaluacién de las compras de papel
3. Evaluacién de la disposicién del pape!

Para garantizar el apoyo a la estrategia, cada Decanato debera
presentar los resultados de costos y beneficios a la Junta
Administrativa. Para facilitar esta tarea se puede apoyar en el angjo
que se hace formar parte de la certificacion que establece esta
Politica.

ORIENTACION Y CAPACITACION A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Es importante fomentar y concienciar a la comunidad universitaria sobre
la importancia y el compromiso de la UPR en lograr la Reduccion de
Papel. Las orientaciones deben ser dirigidas a crear conciencia sobre los
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costos ambientales y econdmicos que conllevan el uso del papel, ademas,
de orientar y capacitar sobre el uso de las Tecnologias de la Informacién
y la Comunicacién, y de los equipos impresores al momento de comprar
o alquilar un equipo.

La Oficina de Recursos Humanos, el CDPD (Centro de Desarrollo
Profesional de la Docencia), asi como el Comité Institucional de Relso,
Reciclaje y Reduce realizaran talleres de capacitaciéon para promover
buenos habitos de uso de papel, técnicas de reduccion, reaso y reciclaje,
entre otros.

VIGENCIA
Esta Politica comenzard a regir, transcurridos diez (10) dias de haber sido

aprobada y certificada por la Junta Administrativa de la Universidad de
Puerto Rico en Arecibo.
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