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Senado Académico

Universidad de Puerto Rico en Arecibo
PO Box 4010
Arecibo, Puerto Rico 00614-4010

CERTIFICACION NUMERO 2016-2017-14

Tel. (787) 815-0000
Ext. 1017

Yo, Miriam Z. Cruz Roméan, Secretaria Ejecutiva del Senado Académico de la Universidad de

Puerto Rico en Arecibo, CERTIFICO QUE:

El Senado Académico, debidamente constituido, en su reunién ordinaria
celebrada el 17 de noviembre de 2016, tuvo ante su consideracion la
Propuesta para la Creacion de concentracién menor en Diversificacion
Profesional del Programa de Bachillerato en Sistemas de Oficina. Este
Cuerpo acordé por unanimidad:

APROBAR LA PROPUESTA PARA LA CREACION DE
CONCENTRACION MENOR EN DIVERSIFICACION
PROFESIONAL DEL PROGRAMA DE BACHILLERATO EN
SISTEMAS DE OFICINA.

Dicha Propuesta forma parte de esta Certificacion.

Y para remitir a las autoridades universitarias correspondientes, expido la presente
Certificacion en Arecibo, Puerto Rico, hoy veintidés de noviembre dgdos mil dieciséis.

M Roman, Ed. D.

Secretaria Ejecutiva

Irp

Anejo

Vo. Bo. Dr. Otil Lg/)zélez Cottés, Ph. D.

Presidente y Rector

“Datrono con iaial ovortunidad de empleo”
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Concentracién Menor en Diversificacion Profesional
Introduccién

La Universidad de Puerto Rico en Arecibo (UPRA) se destaca por una oferta académica
competitiva que permite al egresado un desarrollo académico pleno. Su misién es impartir una
educacion de calidad que propicie la formacion integral del estudiante como ciudadano y
profesional, ademas de promover la interacciéon con la comunidad mediante el ofrecimiento de
oportunidades de mejoramiento profesional y educacion continua. (Certificacion Num. 2013-
2014-13 del Senado Académico de la UPRA).

El Plan Estratégico Institucional 2015-2020: Horizonte 2020, en la Meta 1, establece la
importancia de ofrecer curriculos académicos competitivos, actualizados y apoyados en las
diversas modalidades de ensefianza-aprendizaje. Uno de sus objetivos (1.3): enriquecer la
oferta académica con enfoques de aprendizaje interdisciplinarios que promuevan ambientes y
comunidades de colaboracion e integracion. Este se operacionaliza mediante el desarrollo de
propuestas de secuencias curriculares, areas de énfasis, segundos bachilleratos, segundas
concentraciones, concentraciones menores, nuevos programas y modalidades no tradicionales
de ensefianza, entre otras (Estrategia de accion 1.3.1). Lo anterior, sumado al Plan de
Desarrollo Académico 2015-2020 del Departamento de Sistemas de Oficina (Objetivo 1.3)
sustenta esta propuesta.

El Departamento de Sistemas de Oficina aspira, mediante la creacién de una
concentracién menor para estudiantes de otros programas académicos, al desarrollo
interdisciplinario y al enriquecimiento profesional de nuestros estudiantes en la UPRA. Es de

particular interés departamental capacitar a la comunidad universitaria para su éptimo

Certificacién Num. 2016-2017-14, SA-UPRA 3]



desempefio en el mercado laboral. Esta es una concentracién innovadora que fortalece
significativamente la educacion integral del estudiante, puesto que enriquece su preparacion
académica con competencias personales y profesionales que aportan valor afiadido a su
preparacion universitaria. La diversificacidon profesional le da al estudiante la oportunidad de
transformar y ampliar sus competencias. Asimismo, le brinda oportunidades para su
reinvencidn profesional, proceso fundamental para su insercion exitosa a un mercado laboral
globalizado. Cabe destacar que esta propuesta cuenta con el aval de la Junta Asesora del
Departamento de Sistemas de Oficina, cuyos miembros aportaron ideas en torno al desarrollo
de la misma.
Justificacion

Un egresado de la UPRA debe poseer las competencias personales y profesionales que
le permitan una inmersidn efectiva en el campo laboral, en sus estudios graduados, en la
sociedad y que propicien su continuo aprendizaje para la vida. Para lograr un desarrolio pleno
debe ampliar y fortalecer las destrezas basicas, las competencias para el mercado laboral y las destrezas
relacionadas al trabajo). Las destrezas basicas se definen como aquellas que son importantes para
la vida y el trabajo. Son necesarias y criticas para el éxito profesional. Entre estas destrezas se
encuentran el anticipar las acciones, la importancia del andlisis de tendencias y prondsticos, asi
como las proyecciones al futuro. Por su parte, las competencias para el mercado laboral son
destrezas que un empleado efectivo posee y que los patronos desean. A estas competencias se
les conocen como competencias personales e incluyen la comunicacion, la administraciéon del
tiempo y trabajo en equipo, entre otras. Finalmente, las destrezas relacionadas con el trabajo

son aquellas especificas a las profesiones en particular (Ciletti, 2011).
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Estas destrezas, en su mayoria, aparecen definidas como competencias en los perfiles
del egresado de cada programa académico. Por lo tanto, cada programa las mide y cumple a
cabalidad. Sin embargo, una vez el estudiante se gradua debe enfrentarse a un proceso de
busqueda de empleo en una sociedad cada vez mds competitiva en la que el egresado con las
competencias mas sélidas y diversas podra medirse a otros con la certeza de que satisface las
expectativas del entorno laboral. Segin Davis y Woodward (2006), las competencias personales
y profesionales, tales como: comunicacién, solucién de problemas, trabajo en equipo,
colaboracion, planificacién de proyectos son competencias criticas para tener éxito en cualquier
profesion.

Para que el estudiante logre estas competencias, en esta concentraciéon menor se
diseiiaran los cursos a base de los grupos de carrera (career clusters) desarrollados por el
Departamento de Educacién de los Estados Unidos (Ciletti, 2011). Los clusters proveen un
enfoque en el aprendizaje relacionado a carreras y a las dreas de estudio. En estos se agrupan
las destrezas similares y el conocimiento que cada uno incluye en su desarrollo profesional.
Algunos ejemplos de estos grupos incluyen: carreras en Ciencias, Tecnologia, Ingenieria y
Matemdticas (STEM), Tecnologia de Informacién, Servicios Humanos, Administracién Pablica y
Gubernamental, Administracion de Empresas, Finanzas, Mercadeo, Educacién y
Adiestramiento, Ciencias de la Salud y Comunicaciones, entre otras.

Estos grupos (clusters) permiten que la educacion sea de pertinencia para cada uno de
estos de acuerdo con las competencias requeridas en sus respectivas disciplinas. Por ejemplo:
estudiantes de comunicaciones trabajan el disefio y publicacién de documentos promocionales

y sus presentaciones con la jerga profesional especifica de su campo. A los profesionales en
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estos clusters se les requiere que posean amplia gama de competencias personales y
profesionales que complementen las destrezas de su disciplina, aumenten su competitividad,
sus destrezas organizacionales y la sinergia (Bancino y Zevalkink, 2007).

Los cursos de Disefio y Manejo de Documentos para Profesionales (SOFI 4017) y Disefio
de Publicaciones (SOF! 4030) se crearon como electivas libres para estudiantes de otros
programas académicos debido a la alta demanda por el desarrollo de estas competencias. En
estos ultimos cuatro afios, 181 estudiantes tomaron el curso SOFI 4017, mientras que el curso
SOFI 4030 lo tomaron 146 estudiantes. Los estudiantes matriculados en las secciones
correspondientes al primer semestre del afio académico 2015-16, procedian de programas
como: Enfermeria, Comunicacién Tele-Radial, Tecnologia Veterinaria, Tecnologia en Procesos
Quimicos Industriales y Biologia, entre otros.

Con la concentracion menor se pretende capacitar a los estudiantes de otros programas
académicos con competencias personales y profesionales que amplien sus oportunidades de
ingreso al mercado laboral. Son competencias fundamentales en una sociedad, cuya dindmica
se sustenta en el conocimiento, y que requiere de egresados con una formacion diversificada
(UNESCO, 1998). El estudiante se sentira seguro y preparado en todas las dreas de planificaciéon
de carreras, mercadeo personal y diversificacion profesional. Con las estrategias de mercadeo
personal estara capacitado para estudiar el mercado y la competencia, realizar su inventario de
destrezas, analizar sus fortalezas, debilidades, oportunidades y retos con los que se pueda
enfrentar (SWOT analysis), y dara paso a la preparacién de su plan de accién profesional (Ciletti,
2011). Las tendencias en el mercado indican que un profesional debe estar preparado para

estrategizar su carrera mediante el movimiento hacia otras areas, conocido como diversificar su
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carrera. Esto le permitira la expansion de su conocimiento y la aplicacién de competencias
transferibles a otros campos del saber. Segun Rodriguez Veldzquez (Metro, 31 de mayo de
2016) mas de 25,528 nuevos profesionales se graduarian el afio 2016 de las principales
universidades de Puerto Rico. Esto, segun el demdgrafo Rall Figueroa, refleja un panorama
laboral dificil en el pais, por lo que lleva a los graduados a optar por irse a los Estados Unidos
(Metro, 31 de mayo de 2016). Sin embargo, aquellos nuevos profesionales mejor capacitados y
con mayores opciones, podran incursionar con una vision mas amplia y diversa a ese mundo
laboral.

La comunicacion y el desarrollo personal son competencias esenciales para un
profesional exitoso. Por tanto, en esta concentracion menor se capacitara al estudiante con las
competencias requeridas para planificar, coordinar y conducir todo tipo de actividad de
mejoramiento profesional. Esto le permitira desarrollar actividades de mejoramiento
profesional, adiestramientos, educacién continuada en su disciplina, en diversos entornos
laborales o de forma privada.

Todo entorno laboral requiere las competencias para el manejo efectivo de las
tecnologias de informacion. Por lo tanto, se incluye el curso de Diseito y Manejo de
Documentos (SOFI 4017), en el que desarrollara la destreza de manejo del teclado y su
aplicacién a las diversas disciplinas con la finalidad de que prepare todos los documentos
necesarios para la busqueda de empleos y se enfrente a este proceso de forma efectiva. En el
curso de Disefio de Publicaciones (SOFI 4030), se capacitara al estudiante en la produccién de
publicaciones para el uso personal y profesional. Por su parte, el curso de Fundamentos del

Arte de Hablar en Pablico (SOFI 3236) le ofrecera al estudiante las estrategias y métodos para
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proyectarse efectivamente ante un publico. Finalmente, la proyecciéon de una imagen
profesional exige que el estudiante se comunique efectivamente, destaque su liderazgo y ejerza
de forma ética su trabajo. A tales efectos, el curso de Innovacién y Proyeccién para el Exito
Profesional (SOFI 3027) tiene como proposito que el estudiante desarrolle la habilidad de
mercadear sus destrezas y conocimientos en diferentes escenarios laborales.
Objetivos de la concentracién menor
1. Capacitar al estudiante con las herramientas necesarias para una inmersién efectiva en
el mercado de empleos en Puerto Rico o en entornos internacionales.
2. ldentificar oportunidades de crecimiento y mejoramiento profesional.
3. Desarrollar la capacidad para identificar sus fortalezas, asi como los retos a los que se
enfrenta para alcanzar las metas propuestas mediante una planificacién efectiva de su
carrera.
4. Promover la adquisicion de nuevas competencias que se complementen con las
desarrolladas en su disciplina de estudios, para enriquecer su formacion
interdisciplinaria.
Acreditacién Profesional

El Bachillerato de Sistemas de Oficina esta acreditado por la Accreditation Council of
Business Schools and Programs (ACBSP). Sin embargo, esta concentracién menor de caracter
interdisciplinaria no requiere acreditacion profesional especializada, ya que se diseii6 para
estudiantes de otros programas académicos que deseen, mediante su componente de electivas
libres, fortalecer su diversificacion profesional. (Certificacion 69-2013-2014 segin enmendada

por la Certificacion 48-2014-2015 JG)
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Secuencia Curricular para la Concentracién Menor

CURSOS REQUERIDOS PARA LA CONCENTRACION MENOR EN
DIVERSIFICACION PROFESIONAL

Codificacion Nombre Curso Crs.
SOFI 3236 Fundamentos del Arte de Hablar en Pablico 3
SOFI 3027 Innovacién y Proyeccion para el Exito Profesional 3
SOFI1 4017 Disefio y Manejo de Documentos para Profesionales 3
SOF1 4030 Disefio de Publicaciones 3
TOTAL 12

Requisitos de Cualificacién para la Concentracién Menor

Los requisitos para autorizar a los estudiantes a ingresar en la concentracion menor se

establecen de la siguiente forma:

1.

Ser estudiante regular admitido a un programa, distinto a Sistemas de Oficina, dentro
del Sistema de la UPR.

Estar en cumplimiento con los requisitos del programa al que fue admitido.

Cumplir con los requisitos del programa que ofrece la concentracién menor. El
estudiante debe tener un promedio académico minimo general de 2.50.

Completar el formulario de solicitud, Solicitud de Admisién a Segundos Bachilleratos,
Segundas Concentraciones, Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales
en la Oficina de Registraduria (Anejo A).

Cumplir con el procedimiento establecido en la Carta Circular DAAC-2016-2017-02 que
Enmienda Carta Circular 2015-2016-01 (Anejo B) sobre la Implantacién de la
Certificacion Num. 69 (2013-2014) de la Junta de Gobierno de la Universidad de Puerto

Rico.
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6. El estudiante debera declarar su intencion de obtener una concentracién menor lo mas
pronto posible en su programa de estudios de manera que complete la opcién a la par
con los requisitos del Bachillerato en el que esta oficialmente clasificado, y dentro del
150 por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato en el que esta
oficialmente clasificado (Certificacion 69 2013-2014 JG)

Requisitos para Autorizar la Anotacion de la Concentracién Menor

Al solicitar graduacion, el estudiante pedira ser evaluado para su programa académico
principal, asi como para su concentracion menor en Diversificacion Profesional. Se hara una
anotacion especial en el expediente académico si el estudiante cumple con los requisitos de su
programa académico y los requisitos de la concentracion menor en no mas del equivalente al
150% del tiempo establecido para completar el grado académico en el que esté matriculado. La
anotacion en el expediente académico establecera lo siguiente:

“completo los requisitos para la concentracion menor en Diversificacion Profesional”;

“completed the academic requirements for a minor in Professional Diversification”.

No se certificara la opcién de concentracion menor en el expediente académico del
estudiante hasta que complete su programa principal de estudios. Ademas, todo curso
declarado en la concentracion menor sera parte del expediente académico del estudiante y se
utilizara en las determinaciones de probatoria, suspension, retencion y progreso académico.
Criterios de Cumplimiento

Segun lo estipula la Guia para la implantacion de la politica de segundos bachilleratos,
segundas concentraciones, concentraciones menores y certificaciones profesionales en la

Universidad de Puerto Rico (septiembre 2014), los criterios de cumplimiento satisfactorio para
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fines de certificacion y graduacion los establece el programa académico principal, consonos con
la Certificacion Num. 85 (2005-2006) de la Junta de Sindicos, Politica Institucional de Conferir
Grado de Manera Automadtica a los Estudiantes que Cumplan con sus Requisitos. No se
certificara ninguna opcion de concentracion menor en el expediente académico del estudiante
hasta que este complete su programa principal de estudios.
Fecha de Vigencia

El Departamento de Sistemas de Oficina comenzara a ofrecer la concentraciéon menor en
Diversificacion Profesional tan pronto sea aprobada y reconocida por la Vicepresidencia en

Asuntos Académicos.
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
ARECIBO
OFICINA DEL REGISTRADOR

SOLICITUD DE SEGUNDOS BACHILLERATOS, SEGUNDAS CONCENTRACIONES,
CONCENTRACIONES MENORES Y CERTIFICACIONES PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO,
CERTIFICACION NUM. 69 {2013-2014) DE LA JUNTA DE GOBIERNO

I. INFORMACION DEL SOLICITANTE

NOMBRE Y APELLIDOS:

NUMERO DE ESTUDIANTE:

DIRECCION POSTAL:

TELEFONO/CELULAR:

CORREQ ELECTRONICO: @UPR.EDU

FACULTAD/DEPARTAMENTQO/PROGRAMA ACTUAL:

CONCENTRACION:

H. DECLARACION DE INTENCION

SEGUNDO SEGUNDA CONCENTRACION CERTIFICACION
BACHILLERATO (SB) CONCENTRACION {SC) MENOR (CV) PROFESIONAL (CP)

TITULO:

FACULTAD/DEPARTAMENTO/PROGRAMA:

PATRON ACADEMICO: SEMESTRE TRIMESTRE CUATRIMESTRE ANO ACADEMICO DE EFECTIVIDAD

FIRMA:

Ill. PARA USO DE LA FACULTAD/PROGRAMA

APROBADA J DENEGADA

RAZONES:

APROBADA CON CONDICIONES:

RAZONES:

NOMBRE DEL DIRECTOR DE DEPARTAMENTO:

FIRMA: | FECHA:

V. PARA USO DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

DECANO (A):

FECHA:

V. PARA USO DE REGISTRADURIA

FUNCIONARIO: [Jsi [InNo Progreso Académico

FECHA:
9% Créditos aprobados en su programa clasificado al

momento de declarar su intencién.

NOTAS: (LEA ANTES DE COMPLETAR ESTA SOLICITUD)

1. El estudiante es responsable de seguir la secuencia de cursos establecida por el Programa Académico, de la que se le
entregara copia en el departamento y a la Oficina de Registradurfa.

2. Estudiantes que ya tienen un grado de bachillerato radicaran |a solicitud de readmision. En estos casos, los cursos de estas

secuencias no cualifican para Beca Pell.

3. El estudiante declarard mediante el formulario provisto su intencién de obtener una SB, SC, CM, CP, en o antes de haber
aprobado el 50% de los créditos en su programa de estudios de manera que la complete a la par con los requisitos del
Bachillerato en el que se encuentra oficialmente clasificado y dentro del 150% del tiempo prescrito para completar el
Bachillerato.



l 'P UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO w

Apartado 4010
Decanato Arecibo, Puerto Rico 00614-4010 Teléfono: (787) 815-0000
Asuntos Académicos Facsimil: (787) 880-2245
10 de noviembre de 2016

Carta Circular DAAC-2016-2017-02
(Enmienda Carta Circular 2015-2016-01)

A DIRECTORES DE DEPARTAMENTO

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPLANTACION DE LA CERTIFICACION 2013-14-69
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA UPR

La Junta de Gobierno de la Universidad de Puerto Rico aprobé la Certificacion 2013-2014-69,
Politica de Segundos, Bachilleratos, Segundas Concentraciones, Concentraciones Menores y
Certificaciones Profesionales en la Universidad de Puerto Rico (UPR). Mediante la
Certificacion 69 la Junta de Gobierno estableci6 las reglas para que la UPR provea al estudiante
opciones curriculares para ampliar y diversificar su formaciéon académica subgraduada.
Asimismo, con el fin de agilizar y facilitar la renovacion continua de los ofrecimientos se disefio
la Guia para la Implementacion de la Politica de Segundos Bachilleratos, Segundas
Concentraciones, Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales en la Universidad
de Puerto Rico, octubre 2014.

A fin de facilitar los tramites relacionados con la implantacién de la Certificacion 69 y a tenor
con las guias, el Decanato de Asuntos Académicos de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo
establece el siguiente procedimiento:

Procedimiento para Solicitar Segundos Bachilleratos, Segundas Concentraciones,
Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales (Certificacion 69-2013-14 JG)

1. El estudiante recogera el formulario, Solicitud de Admision a Segundos Bachilleratos,
Segundas Concentraciones, Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales,
en la Oficina de Registraduria y completara:

a. Informacion del Solicitante (Parte 1 de la solicitud)
b. Declaracién de Intencion (Parte 11 de la solicitud)

2. El estudiante pagaré en la Oficina de Recaudaciones la cuota vigente requerida para el
procesamiento de la solicitud y entregar4 el formulario en la Oficina de Registraduria.

3. La Oficina de Registraduria evaluard y certificara el progreso académico, con el nimero
de créditos aprobados y el nimero de créditos requeridos en su programa al momento del
estudiante declarar su intencion.

4. La Oficina de Registraduria remitir4 la solicitud y la certificacién, del progreso
académico con el nimero de créditos aprobados y el niimero de créditos requeridos en su
programa, al Asesor Académico del departamento del programa al que el estudiante
solicita.

5. El Asesor Académico o el Director del programa solicitado evaluara y hara una

recomendacion, aprobando o denegando la solicitud, dentro de quince (15) dias
calendario luego de haber recibido los documentos.

“Patrono con Igualdad de Oportunidad en el Empleo”
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6. El Departamento Académico del programa solicitado remitira al Departamento del
programa actual la solicitud en la que hace constar:

a.
b.

la aprobacién del Director de Departamento (Parte 111 de la solicitud)

el cumplimiento de los requisitos para la admision al segundo bachillerato,
segunda concentracion, concentraciones menores o certificacion profesional
(Parte III de la solicitud)

la secuencia curricular que seguird el estudiante de ser aprobada su solicitud,
firmada por ambos Directores de Departamento

7. Una vez completado el analisis correspondiente, el director del programa actual enviara
la solicitud con sus anejos al Decanato Asociado de Asuntos Académicos. El Decano de
Asociado de Asuntos Académicos, firmara el documento para hacer constar la aprobacion
del Decanto en la solicitud. (Parte 1V de la solicitud).

8. La solicitud con la firma del Decanato de Asuntos Académicos (Parte IV de la solicitud)
y sus anejos serd enviada a la Oficina de Registraduria junto con una copia de la
secuencia curricular que seguiré el estudiante para completar un segundo bachillerato,
segunda concentracion, concentracion menor o certificacion profesional en un plazo de
siete (7) dias calendario desde la fecha de recibo.

9. La Oficina de Registraduria:

a.

le notificara al estudiante si su solicitud para completar un segundo bachillerato,
segunda concentracion, concentracion menor o certificacion profesional fue
aprobada o denegada.

anejara a la notificacion la secuencia curricular que el estudiante deberé seguir
le indicara al estudiante que: “...una vez el estudiante se matricule en la ultima
sesion en que completara un segundo bachillerato, concentracion menor o
certificacion profesional, debera notificar al Asesor Académico y al programa
académico, de manera que evaluen su expediente académico y procedan a
notificar al Registrador...”.

establecera que: “...no se certificard ninguna opcion en el expediente académico
hasta que se complete el grado en que el estudiante estd clasificado...”

si la solicitud ha sido denegada, le notificara al estudiante las razones para la
decision y si existe un proceso de reconsideracion o apelacion.

Este documento constituye una enmienda la Carta Circular DAAC-2015-2016-01 y entrar4 en
vigor inmediatamente.

//—‘ N F o / /

(L )C( ( V/(éau/
Ana M. Garcia Adarme, Ph.D., M.S.Ch.E.
Decana de Asuntos Académicos

Anejos: Certificacién 2013-2014-69 de la Junta de Gobierno de la UPR
Certificacion 2014-2015-48 de la Junta de Gobierno de la UPR
Guias Certificacion 69 del 27 de octubre de 2014
Solicitud Certificacion 69

¢ Registraduria
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Yo, Ana Matanzo Vicens, Secretaria de 1a Junta de Gobierno de la Universidad de
Puerto Rico, CERTIFICO QUE:

La Junta de Gobiemo, en su reunion ordinaria del 18 de febrero de 2014,
habiendo considerado la recomendacion de su Comité de Asuntos Académicos,
Investigacién y Asuntos Estudiantiles, de la Vicepresidencia de Asuntos Académicos y el
endoso del Presidente de la Universidad de Puerto Rico, acord6 adoptar la siguiente:

POLITICA DE SEGUNDOS BACHILLERATOS, SEGUNDAS CONCENTRACIONES,
CONCENTRACIONES MENORES Y CERTIFICACIONES PROFESIONALES
EN LAS UNIVERSIDADES DE PUERTO RICO

PROPOSITOS Y OBJETIVOS:

La Universidad de Puerto Rico (Universidad) tiene el compromiso de proveer al
estudiante una amplia variedad de alternativas curriculares destinadas a enriquecer y
diversificar su experiencia y formacién sub graduada.

Con el objetivo de cumplir con esta mision, la presente certificacion regula las
Concentraciones Menores, Segundas Concentraciones, Certificaciones Profesionales y
Segundos Bachilleratos. Todas estas opciones se disponen para ser implantadas
concurrentemente con los estudios de un primer bachillerato, esto es, sin alterar
significativamente ni el tiempo prescrito para la culminacion del primer bachillerato, ni la
carga semestral normal. Con ello se procura que las siguientes generaciones tengan la
misma oportunidad de acceder a una educacién de calidad. Ademas, se pretende
mantener y mejorar la efectividad institucional mediante elevadas tasas de retenciéon y
graduacion, y garantizar que los estudiantes con necesidades econémicas completen sus
estudios dentro de los periodos limites establecidos para las ayudas federales, estatales, e
institucionales.

La presente politica se establece en armonia y de conformidad a la normativa
universitaria, las tendencias reconocidas en la educacion superior, los estandares, los
criterios y los requerimientos de ley para la acreditacion, el licenciamiento y el ejercicio
profesional.

PO Box 23400, SAN JuaN, PUERTO Rico 00931-3400
TEL. (787) 758-3350, Fax (787) 758-7196
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También establece lo siguiente:

e Las definiciones institucionales de una Concentracion Menor, una Segunda
Concentracion, una Certificacion Profesional y un Segundo Bachillerato, y los
requisitos para su reconocimiento.

* Los contenidos, los procesos y los tramutes correspondientes para la creacion,
notificacion, registro y revision de las Concentraciones Menores, Segundos
Concentraciones, Certificaciones Profesionales y Segundos Bachilleratos en la
Universidad, con el fin de promover la mayor agilidad y facilitar la renovacion
continua de los ofrecimientos.

APLICACION:
e Esta politica aplica exclusivamente a estudios de bachillerato.

e Las areas de énfasis o sub concentraciones no figuran en el grado académico,
no cualifican como Segundas Concentraciones, ni estdn cobijadas por esta
politica, toda vez que éstas son parte integral de las concentraciones o
especialidades y no figuran en la Licencia de Renovacién, ni constituyen
estudios adicionales a los conducentes al Bachillerato, aunque pueden hacerse
constar mediante anotacion especial en el expediente académico del
estudiante.

DISPOSICIONES:

1. Definiciones y requisitos

A. Certificacién Profesional. Conjunto de cursos y actividades educativas
formales, asociado a un area de competencia en la unidad institucional
reconocida mediante licenciamiento, la acreditacion profesional, y el
cumplimiento con los requerimientos de ley aplicables para la practica
profesional. Se organiza de forma tal que se le acredite a quien lo complete
satisfactoriamente, a la par con los requisitos conducentes a un grado
académico de nivel de bachillerato. Se especifica el cumplimiento con
dichos requisitos profesionales mediante una anotacion a esos efectos en el
expediente académico.

1. Las Certificaciones Profesionales requeriran un minimo de quince
créditos en los cursos identificados como pertenecientes a la
concentracion. Al menos nueve de estos créditos seran en cursos
avanzados (nivel 4000 o supenior). Las electivas libres que
constituyen la concentracion pueden ser contadas como parte del
requisito de graduacion del programa de bachillerato en el que esta
clasificado el estudiante. (doble conteo)
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2. Se cumplira con los requerimientos de ley aplicables para la practica
profesional de ser distintos a los criterios establecidos en esta nueva
certificacion.

3. Las opciones de Certificacion Profesional seran exclusivamente en
areas de competencia en la unidad institucional reconocida mediante
licenciamiento, la acreditacion profesional y el cumplimiento con los
requerimientos de ley aplicables para la practica profesional.

4. El estudiante deberd declarar su intencion de obtener una
Certificacion Profesional 1o mas pronto posible en su programa de
estudios de manera que complete la opcidn a la par con los requisitos
del Bachillerato en el que esta oficialmente clasificado, y dentro del
150 por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato en
el que esta oficialmente clasificado.

B. Concentracién (Major '). Conjunto de cursos y actividades educativas
formales enfocadas en un campo, area funcional o aplicacion de la disciplina
mayor de un curmriculo conducente a un grado académico de nivel de
bachillerato. Se organiza de forma tal que acredita a que dicho campo, area
funcional o aplicacion se especifique después de la disciplina mayor del
grado que se otorga, segun designado en el Registro de la Oferta Académica
y en la Licencia de Renovacién. Los grados asociados en funcion de su
disefio corto e intenso, no constituyen concentracion.

C. Concentracibn Menor (Minor). Conjunto de cursos y actividades
educativas formales distintas a las de los cursos requeridos para una
concentracion, organizado de forma tal que se le acredita a quien lo complete
satisfactoriamente, a la par con los requisitos conducentes a un grado
académico de nivel de bachillerato. Amerita que se especifique mediante
una anotacion en el expediente académico del estudiante.

1. Las concentraciones menores requeriran un minimo de nueve
créditos en los cursos identificados como pertenecientes a esa
concentracion. Ninguno de estos cursos serd susceptible de doble
conteo para completar los requisitos de otra concentracion mayor o
menor. Sin embargo, las electivas libres que constituyen la
concentracion pueden ser contadas como parte del requisito de
graduacioén (doble conteo) del programa de bachillerato en el que esta
clasificado el estudiante.

! Especialidad (Graduate Major). Grupo de cursos y actividades educativas formales enfocadas en un
campo, area funcional o aplicacion de la disciplina mayor de un curriculo conducente a un grado académico
de nivel graduado. Se organiza de forma tal que acredita a que dicho campo, drea funcional o aplicacion se
especifique después de la disciplina mayor del grado que se confiere, segin designado en el Registro de la
Oferta Académica y en la Licencia de Renovacion.
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2. El estudiante debera declarar su intencion de obtener una
Concentracion Menor lo mas pronto posible en su programa de
estudios de manera que complete la opcion a la par con los requisitos
del Bachillerato en el que esta oficialmente clasificado, y dentro del
150 por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato en
el que esta oficialmente clasificado.

. Disciplina. Campo de estudio segun definido en el esquema taxon6émico de
clasificaciones y descripciones promulgado por el Sistema de Clasificacion
de Programas (Classification of Instructional Programs, CIP) del Centro
Nacional de Estadisticas de Educacion (National Center for Education
Statistics, NCES) del Departamento de Educacion de los Estados Unidos.

. Grado Académico. Titulo que confiere la institucion a quien complete
satisfactoriamente los cursos y actividades educativas formales dentro de un
programa académico, segin designado en el Registro de la Oferta
Académicay en la Licencia de Renovacion.

. Licencia de Renovaciéon. Permiso expedido por el Consejo de Educacion
de Puerto Rico (CEPR), a la Universidad, para operar como institucion de
educacién superior, el cual consigna todos los grados académicos que la
institucion esta autorizada a otorgar. Es el tipo de licencia de mas alto rango
que confiere el CEPR a las instituciones.

. Programa académico. Conjunto de cursos y actividades educativas
formales, conducentes a uno o mas grados académicos dentro de una
disciplina mayor o medular comun.

. Registro de la Oferta Académica. Documento que compila toda la
informacion vital de los ofrecimientos debidamente reconocidos de la
Universidad. Incluye los nombres oficiales de los grados o programas; las
certificaciones o documentos de creacion, cambio, o descontinuacion;
codificaciones y otras especificaciones pertinentes, de acuerdo con los
criterios, estandares y normas aplicables. Por disposicion de la Certificacion
Num. 44 (2006-2007) de la Junta de Sindicos, la Vicepresidencia en Asuntos
Académicos (Vicepresidencia) lo mantiene continuamente actualizado para
reflejar los cambios en dichas especificaciones tan pronto ocurran.

Segundo Bachillerato. (Double Degree). Conjunto de cursos y actividades
educativas formales asociadas a un grado académico reconocido en la unidad
institucional, en el Registro de la Oferta Académica y en la Licencia de
Renovacion. Se organiza de forma tal que se acredita a quien lo complete
satisfactoriamente, a la par con los requisitos conducentes a otro grado
académico de nivel de bachillerato, y ambos titulos se reconocen en la
misma colacién de grados.
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1. Dentro del limite establecido para cada caso, sera susceptible el
“doble conteo” de aquellos cursos de la concentracion de educacién
general o basicos requeridos por el curriculo conducente al
bachillerato en el que esté clasificado el estudiante, que sean también
requeridos para el Segundo Bachillerato.

2. El estudiante debera declarar su intencion de obtener un Segundo
Bachillerato lo mas pronto posible en su programa de estudios de
manera que complete la opcion a la par con los requisitos del
Bachillerato en el que esta oficialmente clasificado, y dentro del 150
por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato.

3. Se autorizara el Segundo Bachillerato, una vez se determine que el
estudiante cumple con los requisitos y que puede llevar a cabo lo
establecido en el inciso anterior.

a) Dicha autorizacién estara acompafiada del plan de estudios
personalizado para el estudiante a base del curriculo del
Segundo Bachillerato, y del curriculo del programa en que
esta oficialmente clasificado.

b) En el plan se utilizaran los criterios establecidos en la Seccién
IIT de esta politica para asegurar que complete los requisitos
de la opcion a la par con aquellos requeridos por el programa
en que esta clasificado no mas tarde del periodo establecido
para ello.

4. En el caso de aquellos estudiantes que cumplan satisfactoriamente
con los requisitos de un Segundo Bachillerato recibiran dos diplomas,
uno por cada grado, e.g., un diploma de Bachillerato en Ciencias con
concentraciéon en Fisica y un diploma de Bachillerato en Artes con
concentracion en Filosofia.

5. Si el estudiante no completa los requisitos del Segundo Bachillerato a
la par con los requisitos del primer bachillerato, el estudiante solo
podra reclamar el diploma y la certificacion del pnmer bachillerato,
en la colacion de grados correspondiente. '

J. Segunda Concentracién (Double Major). Subconjunto de cursos y
actividades educativas formales distintas de las de una Concentracién
Mayor, pero con el mismo nivel académico y objetivos. Estas pueden ser
enfocadas en un campo, area funcional o aplicacion de la disciplina mayor de
un curriculo conducente a un grado académico de nivel de bachillerato; o en
un campo interdisciplinario o multidisciplinario y asociadas a una o varias
concentraciones reconocidas en la unidad institucional, en el Registro de la
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Oferta Académica y en la Licencia de Renovacion. Se organiza de forma tal
que se le acredite a quien lo complete satisfactoriamente, a la par con los
requisitos conducentes a un grado académico de nivel de bachillerato. Dicha
concentracion se reconoce prosiguiendo la primera concentracion del grado
que se le confiera en la misma colacion de grados.

1. Las Segundas Concentraciones requeriran un minimo de dieciocho
créditos no susceptibles a doble conteo en los cursos identificados
como pertenecientes a la concentraciéon. Al menos doce de estos
créditos seran en cursos avanzados (nivel 4000 o superior). Las
electivas libres que formen parte de la concentracion pueden ser
contadas como parte del requisito de graduacion del programa de
bachillerato en el que esta clasificado el estudiante.

2. El estudiante debera declarar su intencion de obtener una Segunda
Concentracion lo mas pronto posible en su programa de estudios de
manera que complete la opcidon a la par con los requisitos del
Bachillerato en el que esta oficialmente clasificado, y dentro del 150
por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato en el
que esta oficialmente clasificado.

II. Requisitos para la Autorizacion de Segundos Bachilleratos, Segundas
Concentraciones, Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales a los
Estudiantes

A. Los Decanos o Directores de las Facultades o Departamentos que ofrecen las
materias vy los grados en los cuales los estudiantes pueden obtener
Concentraciones Menores, Segundas Concentraciones, Certificaciones
Profesionales, o Segundos Bachilleratos, estableceran los requisitos
generales y especificos para su autorizacion.

B. El estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos minimos:

1. Declarar la Concentracion Menor, Segunda Concentraciéon o
Certificacion Profesional, o Segundo Bachillerato lo antes posible en
el término de sus estudios hacia el Bachillerato en el que esta
oficialmente clasificado.

2. Cumplir con el progreso académico requerido en el programa en que
esté oficialmente clasificado.

3. Cumplir con el indice minimo de ingreso al programa académico
asociado a la Concentracién Menor, Segunda Concentracion,
Certificacion Profesional, o Segundo Bachillerato.
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4. Obtener autorizacion escrita del Decano que tenga la responsabilidad de
supervisar el programa académico en el que estd oficialmente.
Asimismo, debera obtener autorizacién escrita del Decano de la Facultad
y Director del Departamento que ofrece la Concentracion Menor,
Segunda Concentraciéon, Certificacion Profesional, o Segundo
Bachillerato que interesa.

C. Ademas, el estudiante debera cumplir con aquellos requisitos que establezca
la facultad o departamento.

Criterios para el Disefio Curricular de Segundos Bachilleratos, Segundas
Concentraciones, Concentraciones Menores o Certificaciones Profesionales

A. Las opciones de Segundos Bachilleratos y Segundas Concentraciones que
se ofreceran en una unidad institucional responderan exclusivamente a las
concentraciones y grados autorizados en la Licencia de Renovacion en
dicha unidad.

B. Las opciones de Certificacion Profesional seran exclusivamente en areas de
competencia en la unidad institucional reconocida mediante licenciamiento,
la acreditacion profesional y el cumplimiento con los requerimientos de ley
aplicables para la practica profesional.

C. Sera aceptable el doble conteo dentro del limite establecido anteriormente
en esta politica.

Requisitos para la Declaracién, Autorizacién y Reconocimiento de Segundos
Bachilleratos, Segundad Concentraciones, Concentraciones Menores y
Certificaciones Profesionales

Los criterios de cumplimiento satisfactorio con los requisitos de un Segundo
Bachillerato, una Concentracion Menor, Segunda Concentracion, o Certificacion
Profesional para efectos de certificacion y graduacion seran afines con los
requisitos de graduacion establecidos para el otorgamiento de grados en los
Departamentos que los ofrecen.

Registro de Concentraciones Menores, Segundas Concentraciones vy
Certificaciones Profesionales

A. Los Decanos o Directores, en consulta con sus comités de curriculo y la
aprobacion de la facultad del 4area correspondiente estableceran los
requisitos generales y especificos para autorizar la Concentracion Menor,
Segunda Concentracién, Certificacion Profesional.
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. Los Decanos o Directores remitiran al Decano de Asuntos Académicos la
Concentracion Menor, Segunda Concentracion, Certificacion Profesional,
quien cotejara su cumplimiento con lo establecido en esta politica y seguira
el proceso establecido en la seccion IV hasta su ingreso en el Registro de la
Oferta Académica.

. El Decano de Asuntos Académicos remitird la notificacion de creacion o
revision de Concentraciones Menores, Segundas Concentraciones, o
Certificaciones Profesionales con sus recomendaciones al Senado
Académico dentro de un término no mayor de 30 dias calendario a partir de
la fecha del referido del Decano o Director.

. El Decano de Asuntos Académicos debera cumplir con el término
establecido, para cotejar la opcion y luego pasara ante la consideracion del
Senado Académico.

. El Senado Académico verificara y certificard su cumplimiento con lo
establecido en esta politica dentro de un término no mayor de 90 dias
calendario, a partir de la fecha del referido del Decano de Asuntos
Académicos; y no mas tarde de la sesion académica anterior en que se
planifique ofrecer la referida opcion.

. El Decano de Asuntos Académicos remitira la notificacion de creacion o

revision, acompafiada de la Certificacion del Senado Académico, a la
Vicepresidencia, para su ingreso en el Registro de la Oferta Académica.

. El Senado Académico podra prorrogar o extender el término de 90 dias
calendario para completar la verificacion de una Concentracion Menor,
Segunda Concentracion, Certificacion Profesional o Segundo Bachillerato,
sélo en caso de un evento fortuito, causa mayor, emergencia institucional o
receso académico. El Secretario Ejecutivo del Senado Académico notificara
las razones al Decano de Asuntos Académicos y al Decano o Director
proponente que motivan la extension o prémrogay el plazo solicitado, el cual
no excedera los 30 dias calendario y no sera susceptible de una segunda
prorroga o extension.

. Si el Senado Académico no pudiese cumplir con dicho plazo, el Decano de
Asuntos Académicos dara por verificada la opcion y remitira la notificacion
correspondiente a la Vicepresidencia con evidencia de la expiracion del
término para la verificacion del Senado Académico, y su ingreso en el
Registro de la Oferta Académica.

Una vez reconocido en el Registro de la Oferta Académica, el curriculo que
se establezca para obtener determinada Concentraciéon Menor, Segunda
Concentracion, Certificacion Profesional o Segundo Bachillerato sera el
curriculo oficial que se continuard recomendando a los estudiantes que
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soliciten. Ademas, el director del departamento disefiara el plan general de
estudios para completarlos, a la par con los requisitos del Bachillerato, y los
requisitos de cumplimiento satisfactorio para efectos de certificacion o
graduacion, de acuerdo con lo establecido en esta politica.

J. Cualquier revision posterior a dicho curriculo, incluird la participacion de
los comités de curriculo, de los departamentos o facultades que participaron
en su disefio, seguira el proceso que corresponda de acuerdo con el alcance
de la revision, y sera de aplicacion prospectiva sin afectar los requisitos
aplicables a los estudiantes ya activos en el curriculo previo.

VI. Informacién Minima Requerida para la Notificaciéon de Segundos Bachilleratos,
Concentraciones Menores, Segundas Concentraciones o Certificaciones
Profesionales

A. El titulo de la Concentracion Menor, Segunda Concentracion, o
Certificacion Profesional.

B. Los objetivos y justificaciones para su ofrecimiento.

C. Evidencia de su cumplimiento con los estandares y los requerimientos de la
acreditacion profesional y de las instancias que otorgan las certificaciones o
las licencias, segun aplique.

D. El curriculo, incluyendo titulo de los cursos, los c6digos y la numeracion.

E. Los requisitos generales y especificos para que los estudiantes cualifiquen
para declarar su intencion de afiadir una Concentracion Menor, Segunda
Concentraciéon, Certificacion Profesional o Segundo Bachillerato al
programa de estudios en el que esta clasificado.

F. Los criterios de cumplimiento satisfactorio con los requisitos de una
Concentracion Menor, Segunda Concentracion, Certificacion Profesional o
Segundo Bachillerato para efectos de certificacion v graduacion.

VII. Medidas de Transiciéon

A. A partir de la aprobacion de esta certificacion por la Junta de Gobiemno, las
facultades o departamentos tendran hasta un afio para organizar secuencias
curriculares reconocidas o secuencias de cursos intensivos en la forma de
concentracion menor, segunda concentracion, certificaciéon profesional,
segun aplique y tramitar su ingreso en el Registro de la Oferta Académica.

B. Toda Concentracion Menor, Segunda Concentracion, Certificacion
Profesional o Segundo Bachillerato debe constar en el Registro de la Oferta
Académica para que pueda certificarse.
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C. Aquellos estudiantes que hayan aprobado o estén tomando cursos requeridos
para completar una secuencia al amparo de la Certificacion Num. 47 (2004-
2005), podran completar el remanente de los créditos o acogerse al curriculo
reorganizado bajo las condiciones establecidas en esta politica.

D. Las Facultades o Departamentos incluiran en sus planes de reorganizacion
politicas claras y de aplicacion uniforme que incluyan los acomodos
necesarios para que estos estudiantes puedan acogerse al curriculo revisado
mediante la acreditacion, equivalencia, o sustitucion de los cursos ya
aprobados o en progreso.

VIII. Normas y procedimientes, su formulacién y divulgaciéon. Nulidad de las normas
contrarias

A. Formulacién y divulgacién. La Vicepresidencia en Asuntos Académicos,
en consulta con los Decanos de Asuntos Académicos, los Registradores y
otros funcionarios concemidos, formulara y divulgara las directrices,
procedimientos, normas y especificaciones que sean necesarias para el
cumplimiento de lo dispuesto en esta politica. Procurara adelantar sus
objetivos de manera uniforme y coherente en el sistema universitario, y para
el acopio continuo de informacion pertinente al avaluo formativo y
acumulativo de su efectividad.

B. Nulidad. Las normas, procedimientos, directrices y practicas que se
establezcan en las unidades institucionales deberan estar de acuerdo con las
disposiciones de esta politica y anulara todas las que estén en contravencion
con lo aqui dispuesto.

IX. Vigencia

Esta politica sera vigente a partir de la fecha de aprobacion por la Junta de
Gobierno.

X. Derogaciones

A partir de la vigencia de esta Politica queda sin efecto la Certificaciéon Num. 27
(2003-2004), la Certificacion Nam. 47 (2004-2005), el Articulo IVE.2 de la
Certificacion Num. 44 (2005-2006) y la Certificacion Num. 48 (2012-2013) de la
Junta de Sindicos, y cualquier otra reglamentacién, certificacion, norma,
procedimiento, circular o disposicion a nivel de Sistema y de las unidades, que
esté en contravencion con esta politica.
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Y PARA QUE ASi CONSTE,

expido la presente Certificacion, en San Juan,
Puerto Rico, hoy 3 de marzo de 2014.

/ -]/
224 ‘(ﬁl//dw

Ana Matanzg/Vicens
Secretaria
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Yo, Ana Matanzo Vicens, Secretaria de la Junta de Gobiemo de la Universidad de

Puerto Rico, CERTIFICO QUE:

La Junta de Gobierno, en reunion ordinaria celebrada el 15 de diciembre de 2014,
previa recomendacion del Presidente de la Universidad de Puerto Rico y de su Comité
de Asuntos Académicos, Investigacion y Estudiantes, acordo:

Enmendar la Certificacibn Num. 69 (2013-2014), Politica de segundos
bachilleratos, segundas concentraciones menores y certificaciones

profesionales en la Universidad de Puerto Rico, en su Inciso 1I-B punto 3,
para que lea como se indica a continuacion:

DONDE LEE: DEBE LEER:

I1. Requisitos para la Autorizacion... 11. Requisitos para la Autorizacion. ..
B. B.

3. (Se elimina texto actual y el inciso 4
se reenumera para que sea el 3).

3. Cumplir con el indice minimo de
ingreso al programa académico
asociado la Concentracion Menor,

Segunda Concentracion,
certificacion Profesional o Segundo
Bachillerato.
4. Obtener autorizacion escrita del 3. Obtener el visto bueno del Decano
Decano que tenga la que tenga la responsabilidad de

responsabilidad de supervisar el
programa académico en el que esta
oficialmente. Asimismo, debera
obtener autorizacion escrita del
Decano de facultad, y Director de
Departamento que ofrece la
Concentracion Menor, Segunda
Concentracion, Certificacion
Profesional, o Segundo Bachillerato
que interesa.

PO Box 23400, SAN Juan, PuerTO Rico 00931-3400
TeL. (787) 758-3350, Fax(787) 758-7196

supervisar el programa académico
en el que esta oficialmente
clasificado. Asimismo, debera
obtener autorizacion escrita del
Decano de facultad, y Director de
Departamento que ofrece la
Concentracion Menor, Segunda
Concentracion, Certificacion
Profesional, 0 Segundo
Bachillerato que interesa.



CERTIFICACION NUMERO 48
2014-2015
TAGINAZDE2

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién. en
San Juan. Puerto Rico. hov 22 de diciembre de 2014

Cer W Yo

aMa 1cens
Secretaria
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GUIA PARA LA IMPLANTACION DE LA POLITICA DE SEGUNDOS BACHILLERATOS, SEGUNDAS
CONCENTRACIONES, CONCENTRACIONES MENORES Y CERTIFICACIONES PROFESIONALES
EN LA UNIVERSIDAD DE PUERTO Rico

INTRODUCCION

Mediante la Certificacion Num. 69 (2013-2014), Politica de Segundos Bachilleratos, Segundas Concentraciones,
Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales en la Universidad de Puerto Rico (UPR), la Junta de
Gobierno establecié las reglas aplicables para que ka Universidad provea al estudiante una variedad de
opciones curriculares destinadas a ampliar, enriquecer y diversificar su formacién académica
subgraduada, con el fin de agilizar y facilitar la renovacion continua de los ofrecimientos. Estas
alternativas curriculares se completarin concurrentemente con los estudios hacia un primer
Bachillerato.

La calidad y excelencia de los ofrecimientos académicos de la Universidad debe redundar en la mejor
formacion de sus egresados, capaces de desempeiiarse efectivamente en diferentes escenarios. Hacia esa
direccion, esta Guia se atempera a los procesos y reglamentacion academica de la Certificacion Num. 80
(2005-2006) de la Junta de Sindicos Reglamento para la creacion de programas académicos de la Universidad
de Puerto Rico y la Certificacion Num. 43 (2006-2007) de la junta de Sindicos Reglamentacién para la
evaluadon periddica de programas académicos en la Universidad de Puerto Rico, que integran formalmente los
indicadores de excelencia en armonia a s tendencias reconocidas en la educacion superior, los
estandares, los criterios y los requerimientos de acreditacion profesional, licenciamiento y de ley para la
practica profesional. Para el establecimiento de un bachillerato o concentraciones, requiere que se sigan
las directrices de la Certificacion Num. 80 (2005-2006) de fa Junta de Sindicos. Reglamento para la areacion
de programas académicos de la Universidad de Puerto Rico.

Se dejan sin efecto las Certificaciones Nam. 27 (2003-2004), la Certificacion Nuam. 47 (2004-2005), y el
Articulo IV. E2 de la Certificacion Num. 44 (2005-2006) y ka Certificaciéon Num. 48 (2012-2013) de la
Junta de Sindicos y cualquier otra reglamentacion, certificacion, norma, procedimiento, circular o
disposicion a nivel de Sistema y de las unidades que esté en contravencion con la Certificacion Num. 69
(2013-2014).

ORGANIZACION DE LA GuiA

La Certificacion Num. 69 (2013-2014) de la Junta de Gobierno establece las instancias de preparacion,
tramite, evaluacién, recomendacion, aprobacion y autorizacion de Segundos Bachilleratos, Segundas
Concentraciones, Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales y los requisitos para su
reconocimiento.

La Guia para la implantacién de la Politica de Segundos Bachilleratos, Segundas Concentraciones,
Concentraciones Menores y Certificaciones Profesionales en la Universidad de Puerto Rico presenta el
alcance de las definiciones, los criterios, los contenidos, los procedimientos, los tramites para
la declaracion, autorizacion, reconocimiento, registro, informacién minima requerida y las
medidas de transicion para implantar estas opciones curriculares en la Universidad. Las definiciones y
requisitos contenidos en la Certificacion Nim. 69 (2013-2014) son consonas con las definiciones de la
Certificacion Num. 80 (2005-2006), Reglamento # 8265 para el Licenciamiento de Instituciones de
Educacion Superior en Puerto Rico (CEPR, 2012), el Glosario de Términos del Comité de Estadistica de
la Universidad de Puerto Rico, (1998) y el Integrated Post Secondary Education Data System Glossary (IPEDS).



CRITERIOS Y CONTENIDOS A CONSIDERAR AL ORGANIZAR O CREAR UNA SECUENCIA CURRICULAR
EN SEGUNDAS CONCENTRACIONES, CONCENTRACIONES MENORES Y CERTIFICACIONES
PROFESIONALES

Certificacién Profesional (CP) - Conjunto de cursos y actividades educativas formales, asociado a un
area de competencia en la unidad institucional reconocida mediante licenciamiento por el Consejo
de Educacion de Puerto Rico, fa acreditacién profesional, y el cumplimiento con los requerimientos de
ley aplicables para la prictica profesional, organizado de forma tal que acredita a quien lo complete
satisfactoriamente, a la par con los requisitos conducentes a un grado académico de nivel de Bachillerato,
a que se especifique el cumplimiento con dichos requisitos profesionales mediante una anotacién a esos
efectos en el Expediente Académico.

Uno de los criterios a considerar para la creacion de una CP es que la misma esté asociada a un irea de
competencia, de orden no mayor que el de una segunda concentracion, en la unidad institucional
reconocida mediante licenciamiento por el Consejo de Educacion de Puerto Rico, acreditacidn profesional
y el cumplimiento con los requerimientos segin lo dispone la ley aplicable para la prictica profesional (Ej.:
Educacion, Enfermeria, Contabilidad, Diseiio de Interiores, Ingenieria, Trabajo Social, entre otros). Una
vez completada la CP, sera responsabilidad de la instancia externa otorgar el reconocimiento,
licenciamiento o colegiacion al egresado. Las mismas requeriran un minimo de |5 créditos de los cuales
6 créditos pueden ser (nivel 3XXX o inferior). El estudiante podra utilizar el componente de electivas
libres de la concentracion (Major) en el que esta oficialmente clasificado para completar la CP.

El estudiante declarard, su intencion de obtener una CP en o antes de haber aprobado el 50 por ciento
de los créditos requeridos en su programa principal de estudios mediante el formulario provisto para ello,
(Anejo 1), de manera que la complete a la par con los requisitos del Bachillerato en el que se encuentra
oficialmente clasificado y dentro del 150 por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato
en el que esta oficialmente clasificado.

En el caso de un programa de bachillerato de 4 afios, el estudiante tendra 6 afios para completar el grado
y la CP; en el caso de un programa de 5 afios, el estudiante tendra 7.5 aiios para asi hacerlo.

Se dispone sin embargo, que en el caso de estudiantes que hayan aprobado mas del 50 por ciento de los
créditos requeridos en su programa, deberan solicitar autorizacion del Decano o Decana de Facultad.

Ejemplo: Certificacion Profesional en Ciencias Forenses de Campo, UPR en Carolina

CERTWICACION PROFESIONAL EN CIENCIAS FORENSES DE CAMPO

CODFICACION TITULO CREDITOS
JUST 3o Fotografia y Video Forense (electiva libre)* 3
JUST 3xo0x Dibujo Forense (electiva libre)* 3
JUST 4oxx Investigacion de Escena y Recoleccion de Evidencia Fisica (electiva libre)* 3
JUST 400 Testimonio Pericial (electiva libre)* 3
JUST 4o Laboratorio Crimimalista de Campo (electiva libre)* 3

Total I5

*En este ejemplo el Certificado Profesional en Ciencias Forenses de Campo (15 créditos) se ubica en el componente de electivas
libres, sin embargo el estudiante puede tomar otras electivas, siempre y cuando no exceda el 150 por ciento del tiempo requerido
para completar su Bachillerato.



Ejemplo: Un estudiante que sigue la secuencia curricular del Bachillerato en Administracion de Empresas
con concentracién en Contabilidad del Recinto de Rio Piedras debe completar los siguientes cursos:

FACULTAD DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Secuencia Curricular CREDITOS
Cursos de Educacion General 45
Cursos Medulares de Facultad 49
Cursos de Concentracién 24
Electivas Libres 9
Electivas Dirigidas 3
Total de Créditos 130
CODIGO Cursos de Educacion General (45 Créditos) CREDITOS
ESPA x00¢ Espaiiol (segin nivel) 6
INGL x00¢ Inglés (segin nivel) 6
CISO 000 Curso en Ciendias Sociales 6
CIBI/CIFI ooox Curso en Ciencias Bioldgicas o Ciencias Fisicas 6
HUMA oo Humanidades 6
MECU >o0x Métodos Cuantitativos 6
LITE Literatura 6
ARQU, HUMA, ARTE, MUSI o TEAT | Arquitectura, Humanidades, Arte, Musica o Teatro 3
Cursos Medulares (49 créditos)
ADMI 4005 Introduccion a la Gerencia y los Negocios 3
SICI 3211 Fundamentos de los Sistemas de Informacion 3
ESTA 3041 Estadistica para Administracion de Empresas | 3
ESTA 3042 Estadistica para Administracion de Empresas Il 3
MERC 3115 Principios de Mercadeo 3
REHU 4405, REHU 4408 o ADMI | Gerencia de Recursos Humanos, Conducta 3
4415 Organizaciomal o Liderazgo
COEM 3001 Comunicacion Empresarial 3
ECON 3021 Principios de Economia | 3
ECON 3022 Principios de Economia Il 3
FINA 3107 Mercados e Instituciones Financieras 3
FINA 3106 Gerendia Financiera 3
GEOP 4315 Gerencia de Operaciones y Materiales 3
LEGA 4005 Aspectos Legales en los Negocios 3
INCO 4006 Técnicas de Redaccion 2
INCO 4008 Comunicacion Estratégica Empresarial 2
ADMI 4007 Gerencia Estratégica 3
ADMI 4416 Etica Empresarial 3
Cursos de Concentracion (24 créditos)
CONT 3105 Introduccion a los Fundamentos de Contabilidad | 3
CONT 3106 introduccion a los Fundamentos de Contabilidad 11 3
CONT 4001 Filosofla, Teorfa y Problemas de Contabilidad | 3
CONT 4002 Filosofa, Teoria y Problemas de Contabilidad I 3
CONT 4125 o CONT 4006 Contabilidad de Costos o Contabilidad Gerencial 3
CONT 4007 o CONT 4009 Contribucion Federal sobre Ingresos o Contribucion 3
sobre Ingresos de PR
CONT 4017 Teoria y Principios de Intervencion de Cuentas y Sistemas 3

ADMI 4236,FINA 4020 o
CONT 4029

Comercio Exterior, Fimanzas internacional o Contabilidad
Internacionmal

w

it



Cursos en Electivas libres (9 créditos)
Electiva Libre (Cursos de la Certificacion Profesional en Ciencias Forenses)** 3
Electiva Libre (Cursos de ha Certificacidn Profesional en Ciendas Forenses)** 3
Electiva Libre (Cursos de b Certificacion Proflesional en Ciencias Forensesy™ 3
Curso en Electiva Dirigida (3 créditos)
Electiva Dirigida 3
Total 130

**¥Los |5 aréditos necesarios para completar la certificacion profesional pueden obtenerse de h siguiente forma: 9
créditos de electivas libres de k secuencia curricular del Bachillerato en Administracion de Empresas con
concentracion en Contabilidad, mas 6 créditos adicionales.

Concentracién (Major) - Subconjunto de cursos y actividades educativas formales enfocadas en un
campo, area funcional o aplicacion de la disciplina mayor de un curriculo conducente a un grado
académico de nivel de Bachillerato, organizado de forma tal que acredita a que dicho campo, area
funcional o aplicacion, se especifique después de la disciplina mayor del grado que se otorga, segin
designado en el Registro de la Oferta Académica y en ka Licencia de Renovacion. La cantidad de
créditos requeridos es aplicable a los cursos de la disciplina (major). Se dispone que los grados
asociados y los certificados posgraduados, en funcion de su disefio corto e intenso, no especifican
concentracion ni especialidad.

Disciplina. Campo de estudio segin definido en el esquema taxonémico de clasificaciones y
descripciones promulgado por el Sistema de Clasificacion de Programas (Classification of
Instructional Programs, CiP) del Centro Nacional de Estadisticas de Educacion (National Center for
Education Statistics, NCES) del Departamento de Educacion de los Estados Unidos.

Ejemplo: Curriculo de Bachillerato en Artes en Educacion Secundaria
con concentracion (Major) en Matemiticas de la UPR en Cayey, agosto 2013

DEPARTAMENTO DE PEDAGOGIA

BACHILLERATO EN ARTES EN EDUCACION SECUNDARIA
CON CONCENTRACION EN MATEMATICAS

Secuencia Curricular CREDITOS
Cursos de Educacion General 48
Cursos Medulares de Facultad 36
Cursos de Concentracion (Major) 38
Electivas Libres [
Total de Créditos 128
CODIGO CURSOS DE EDUCACION GENERAL (48 CREDITOS) CREDITOS
CISO 3121 - 3122 Introduccion a las Ciencias Sociales | - Il 6
ESPA 3101 - 3102 Espanol Basico | - Il 6
ESPA 3201 - 3202 Introduccién a los Géneros Literarios | - It 6
HIST 3245 Compendio de Historia de Puerto Rico 3
HUMA 3111 -3112 Compendio de Cultura Occidental | - I 6
INGL 310! - 31020 Inglés Basico | - Il (450-539 puntos CEEB) 6
INGL 3103 - 3104 Inglés intermedio | - Il (540-640 puntos CEEB)
INGL 3221 - 3222 Inglés de Nivel Avanzado (64! o mis puntos CEEB)
INGL 3201 - 3202 Composicion y Lectura | - 1 3
INTD 3027 Seminario Interdisciplinario de Primer Ao 3
MATE 3211 - 3212 Pre-cikculo con Experimentos | - If 6




Cursos Medulares (36 créditos)
EDES 4006 El Nifio Excepcional con el componente de Asistencia Tecnologica 3
EDFU 3001 - 3002 Crecimiento y Desarrolio Humano | - Il 6
EDFU 3007 Fundamentos Historicos y Sociales de l Educacion 3
EDFU 3017 Evahacion del Aprendizaje 3
EDFU 4005 El Estudio det Hombre y su Ambiente Fisico 3
EDFU 4019 Fundamentos Filosoficos de & Educacion 3
EDPE 4006 Prictica de la Ensenanza en Escueh Secundaria (Capstone) 6
EDPE 4148 Metodologia de h ensefiarza de ks Matemiticas en fa Esc. Secundaria 3
HIST 3115 Historia de los Estados Unidos (Compendio) 3
TEED 3008 Introduccion a la Tecnologia Educativa 3
Cursos de Concentracion (Major) (38 créditos)”
FISI 3011 - 3012 Fisica General | - Il 6
FiSI 3013 - 3014 Laboratorio de Fisica General | - Il 2
MATE 3052 - 3053 Cilculo I - 11 6
MATE 3015 Estadistica Elemental 3
MATE 4031 Algebra Lineal 3
MATE 3019 Geometria de Colegio 3
MATE 4032 Algebra Superior | 3
MATE 3054 Cilculo i 3
MATE XXXX Historia de las Matemiticas 3
MATE XXXX introduccion a la Matemitica Discreta para Maestros 3
MATE XXXXX Matemdticas para Maestros a Nivel Secundario 3
Cursos de Electivas Libres (6 créditos)
Electiva libre 3
Electiva libre 3
Total 128

*=Se observa que los 38 créditos de la concentracion corresponden a la disciplina.

Concentracién Menor (CM) - Conjunto de cursos y actividades educativas formales distintas a la de los
cursos requeridos para una concentracion, organizado de forma tal que acredita a quien lo complete
satisfactoriamente a la par con los requisitos conducentes a un grado académico de nivel de Bachillerato
reconocido mediante licenciamiento por el Consejo de Educacion de Puerto Rico, acreditacion
profesional, y el cumplimiento con los requerimientos de ley aplicables para la practica profesional.
Amerita que se especifique mediante una anotacion en el expediente académico del estudiante.

La CM requerira un minimo de 9 créditos que se completara a la par con los requisitos del
Bachillerato en el que se encuentra oficiaimente clasificado el estudiante y dentro del 150
por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato en el que esta oficialmente
clasificado. Ninguno de los cursos de la CM sera susceptible de doble conteo para completar
la concentracién (major). Sin embargo, el componente de fas electivas libres de la concentracién (major)
puede ser utilizado para completar la concentracion menor.

El estudiante declarara, su intencion de obtener una CM en o antes de haber aprobado el 50 por ciento
de los créditos requeridos en su programa principal de estudios mediante el formulario provisto para ello,
(Anejo 1), de manera que la complete a la par con los requisitos del Bachillerato en el que se encuentra
oficialmente clasificado y dentro del 150 por ciento del tiempo prescrito para completar el Bachillerato
en el que esta oficialmente clasificado.

En el caso de un programa de bachillerato de 4 afios, el estudiante tendra 6 afios para completar el grado
y la CM; en el caso de un programa de 5 aios, el estudiante tendra 7.5 afios para asi hacerlo.



Se dispone sin embargo, que en el caso de estudiantes que hayan aprobado mas del 50 por ciento de los
créditos requeridos en su programa, deberan solicitar autorizacién del Decano o Decana de Facultad.

Véase el ejemplo de un estudiante matriculado en un Bachillerato en Sistemas de Oficina con una
Concentracion Menor en Gerencia.

Ejemplo: Concentracion Menor en Gerencia de la UPR Arecibo, agosto 2014
CONCENTRACION MENOR EN GERENCIA

CODIFICACION TitTwo CREDITOS
ADMI 4415 Liderazgo (electiva libre)*+* 3
GERE 4027 Principios de Supervision General (electiva libre)** 3
REHU 4405 Gerencia de Reaursos Humanos (electiva libre)y**** 3
REHU 4407 Sistemas de Compensacion (electiva libre)*=+ 3
REHU 4419 Legistacion y jurisprudencia laboral (electiva libre)**** 3

Total 15

****En este ejemplo la Concentracion Menor en Gerencia (15 créditos) se ubica en el componente de electivas libres, sin embargo
el estudiante puede tomar otras electivas, siempre y cuando no exceda el 150 por ciento del tiempo requerido para completar
su Bachillerato.

Ejemplo: Un estudiante que sigue la secuencia curricular del Bachillerato en Sistemas de Oficina de la UPR
en Arecibo debe completar los siguientes cursos:

Bachillerato en Sistemas de Oficina de la UPR en Arecibo, agosto 2008

DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE OFICINA
BACHILLERATO EN SISTEMAS DE OFICINA
Secuencia Curricular CREDITOS
Cursos de Educacion General 44
Cursos Medulares de Facultad 8
Cursos de Concentracion 57
Electivas Dirigidas 9
Electivas Libres 12
Total de Créditos 130
CcODIGO TiTULO CREDITOS
CURSOS DE EDUCACION GENERAL (44 CREDITOS)
ESPA 3101 Espaiiol Bisico | 3
ESPA 3102 Espanol Basico Il 3
INGL 3101 Inglés Basico | 3
INGL 3102 inglés Basico i 3
INGL 3113 Practica Oral en inglés | 0
INGL 3114 Prictica Oral de Inglés Bisico Il 0
CISO 3121 Introduccion a las Ciencias Sociales | 3
MATE 3001 Matemitica Introductoria | 3
MATE 3015 Estadistica Elemental 3
Curso en Ciencias 3
Curso en Ciencias 3
Curso en Humanidades 3
Curso en Humanidades 3
PSIC 3005 Psicologia General 3
INCO 3005 Comunicacion Comercial | 3
INCO 3006 Comunicacion Comercial |l 3
INCO 3025 inglés Conversacional | 1
INCO 4055 Inglés Conversacional li I




Cursos Medulares ( 8 créditos)
ADMI 3005 Teoria Administrativa 3
ESCO 3001 Psicologia de la Comunicacion | 3
INCO 4035 Traduccion Comercial 2
Cwrsos de Concentracion (57 créditos)
SOFI 3001 Procesamiento y Produccion de Documentos Com. | 4
SOFI 3002 Procesamiento y Produccion de Documentos Com. Il 3
SOFI 3015 Conceptos de Sistemas de Oficina y Tecnologias 3
SOFI 3206 Introduccion al Procesamiento Manual de la Correspondencia Comercial en 4
Espanol
SOFI 3207 Procesamiento Electronico de la Correspondencia Comercial en Espaiof 4
SOFI 3405 Etica y Relaciones Interpersonales en la Oficina 3
SOFI 3003 Procesamiento y Produccion de Documentos Com. li 3
SOF 3210 Administracion de Documentos 3
SOH 3307 Procedimientos para el Manejo de Informacion Personal y Presentaciones 2
Electronicas
SOH 3308 Procedimientos para el Manejo de Informes Financieros y Control de Documentos 2
en la Oficima
Cursos de Concentracion (57 créditos), cont.
SOH 3407 Procedimientos Avanzados en h Creacion de Documentos Comerciales con 4
Programas Integrados
SOFI 3417 Procedimientos para ef Manejo de Publicaciones Electrénicas y Pigina Web en b 4
Oficina
SOFi 4401 Procedimientos y Tecnologia para Profesionales Administrativos | 3
SOFI 4402 Procedimiento y Tecnologia para Profesionales Administrativos Il 3
SOF! 4427 Contabilidad Manual y Computadorizada para Profesionales Administrativos 3
SOH 4437 Seminario de Integracion para Profesionales Administrativos 4
SOF! 4985 Internado de Prictica y Seminario 5
_Electivas Dirigidas (9 créditos)
SOFi Electiva Dirigida 3
SOF Electiva Dirigida 3
SOFi Electiva Dirigida 3
Electivas libres (12 créditos)
Electiva Libre (Curso Concentracion Menor en Gerenciay? -+ 3
Electiva Libre (Curso Concentracion Menor en Gerenciay**++ 3
Electiva Libre (Curso Concentracion Menor en Gerencia) ¥+ 3
Electiva Libre (Curso Concentracion Menor en Gerencia)¥+++ 3
TOTAL DE CREDITOS 130

*¥a¥3%Los 15 creditos necesarios para completar la concentracion menor pueden obtenerse de b siguiente forma: 12 créditos de
electivas libres de la secuencia curricular del Bachillerato en Sistemas de Oficina, mds 3 créditos adicionales.

Segundo Bachillerato (SB) (Double Degree) - Conjunto de cursos y actividades educativas formales
asociadas a un grado académico reconocido en la unidad institucional en el Registro de la Oferta
Académica y en la Licencia de Renovacion, organizado de forma tal que acredita a quien lo complete
satisfactoriamente, a la par con los requisitos conducentes a un grado académico de nivel de Bachillerato
en una disciplina mayor distinta, a que ambos grados les sean reconocidos en la misma colacion de grados.

Dentro del limite establecido para cada caso, seran susceptibles para el doble conteo, aquellos cursos de
educacion general o bdsicos requeridos por el curriculo conducente al bachillerato en el que oficialmente
esta clasificado el estudiante, que sean requeridos también para el segundo bachillerato. Este segundo
bachillerato también debera ser declarado por el estudiante en o antes de haber aprobado el 50 por



ciento de los créditos requeridos en su programa principal de estudios mediante el formulario provisto
para ello, (Anejo 1), de manera que la complete a la par con los requisitos del Bachillerato en el que se
encuentra oficialmente clasificado y dentro del 150 por ciento del tiempo prescrito para completar el
Bachillerato en el que esta oficialmente clasificado.

Se dispone sin embargo, que en el caso de estudiantes que hayan aprobado mas del 50 por ciento de los
créditos requeridos en su programa, deberan solicitar autorizacién del Decano o Decana de Facultad. El
mecanismo a ser utilizado para esta solicitud de autorizacion sera determinado por el Decano de Facultad
En el caso de un programa de bachillerato de 4 afios, el estudiante tendri 6 afios para completar el grado
y el SB; en el caso de un programa de 5 afios, el estudiante tendrd 7.5 afios para asi hacerlo. De no
completar el segundo bachillerato en el tiempo establecido, el estudiante podra solicitar readmisién para
completario.

Segunda Concentracién (SC) - (Double Major)- Las mismas requieren un minimo de 18 créditos
no susceptibles a doble conteo; (6 créditos nivel 3xxx o inferior, 12 créditos nivel 40xx o 5x0x). La
segunda concentracion puede acomodarse dentro del componente de electivas libres del bachillerato
principal. La segunda concentracion también sera declarada en o antes de que el estudiante haya alcanzado
el 50 por ciento de los créditos conducentes a su primer bachillerato en el formulario provisto (Anejo 1)
y también lo completard dentro del 150 por ciento del tiempo requerido.

Se dispone sin embargo, que en el caso de estudiantes que hayan aprobado mas del 50 por ciento de los
créditos requeridos en su programa, deberan solicitar autorizacion del Decano o Decana de Facultad. El
mecanismo a ser utilizado para esta solicitud de autorizacion sera determinado por el Decano de Facultad
que tiene la responsabilidad de supervisar el programa académico en el que esti oficialmente
clasificado el estudiante. En el caso de un programa de bachillerato de 4 aiios, el estudiante tendra 6
afos para completar el grado y la SC; en el caso de un programa de 5 aiios, el estudiante tendra 7.5 afios
para asi hacerlo.

De no completar la segunda concentracion en el tiempo establecido, el estudiante podra solicitar
readmision para completar la segunda concentracion.

RESUMEN
CRITERIOS CP CERTIFICACION CONCENTRACION SEGUNDA SEGUNDO
PROFESIONAL MENOR CONCENTRACION BACHILLERATO
I. Minimo de créditos S 9 18 De acuerdo a la
disciplina
2 Susceptibilidad doble Si Si S Solo los cursos
conteo (electivas libres) (electivas libres) (electivas libres) del
componente de
educacion
general
3. Momento de En o antes de En o antes de alcanzar  En o antes de alcanzar  En o antes de
dedaracién® alcanzar el 50 por el 50 por ciento de el 50 por ciento de alcanzar e 50
ciento de los los créditos en el que  los créditos enel que  por ciento de
créditos en ef que esti clasificado el esta clasificado el los créditos en
esta clasificado el estudiante. estudiante. el que esta
estudiante. clasificado el
estudiante.
4. Uiilizacion componente Si Si Si No
electivas libres

*++:545e dispone sin embargo, que en el caso de estudiantes que hayan aprobado mis del 50 por ciento los créditos requeridos
en su programa, deberin solicitar autorizacion del Decano o Decana de Facultad que tiene la responsabilidad de supervisar el
programa académico en el que esti oficiaimente dasificado el estudiante.



REQUISITOS DECLARACION, AUTORIZACION Y RECONOCIMIENTO DE SEGUNDOS
BACHILLERATOS, SEGUNDAS CONCENTRACIONES, CONCENTRACIONES MENORES Y
CERTIFICACIONES PROFESIONALES A LOS ESTUDIANTES

.. El estudiante declarara su intencion al programa en el que esta oficialmente chasificado, en o antes de
tener aprobado el 50 por ciento de los créditos aprobados asociados a su programa principal de
estudios, y deberd completar el formulario provisto a estos fines (Anejo 1). El asesor académico
colaborara en la orientacion y seleccion de cursos que corresponda a la CP, CM, SC, y SB. El estudiante
procedera con el pago correspondiente en la Oficina de Recaudaciones.

1 El estudiante no podra estar en estatus probatorio o en suspension al momento de declarar su
intencién académica de obtener una CP, CM, SC y SB. No sera requisito el Indice Minimo de Ingreso
(IMI). El mismo se usa solo para ingresar a ha universidad desde la escuela superior.

3. La Oficina del Registrador establecera en el calendario académico la fecha limite para el tramite
correspondiente.

4 El programa académico procedera a evaluar la Solicitud tomando en consideracion los requisitos
académicos correspondientes y notificara al Registrador la accion final.

5. El estudiante debera obtener la autorizacion del decano que tiene la responsabilidad de supervisar el
programa académico en el que esta oficialmente clasificado el estudiante. Debe cumplir ademis con los
requerimientos que le aplique el departamento académico al que desee obtener autorizacion para el
reconocimiento de segundos bachilleratos, segundas concentraciones, concentraciones menores y
certificaciones profesionales.

6 Enlos casos en que el Programa Académico deniegue la solicitud de admision a un segundo bachillerato,
segunda concentracion, concentracion menor y certificacion profesional, indicara las razones para esta
accion y seran notificadas al estudiante.

7. Sera responsabilidad del Programa Académico, enviar dos (2) copias de las secuencias que el estudiante
debe aprobar, una a fa Oficina del Registrador y la otra al estudiante.

& Una vez el estudiante se matricule en la dltima sesion en que completari un segundo bachillerato,
segunda concentracion, concentracion menor y certificacion profesional, debera notificar al asesor
académico y programa académico, de manera que evalien su expediente académico y procedan a
notificar al Registrador, mediante el formulario de evaluacion provisto, que el estudiante satisface los
requisitos académicos y de promedio establecidos.

9. El estudiante podra completar una certificacion profesional o concentracion menor a través de permiso
especial, siguiendo las directrices para ello establecidas en la Politica Institucional sobre la Autorizacién
a Estudiantes para tomar Cursos en otras Unidades o Instituciones Universitarias. Para ello completara
el formulario correspondiente.

La Oficina del Registrador procedera entonces a verificar el cumplimiento de los requisitos

académicos, asi como los del programa principal de estudios (para el que debe haber solicitado

graduacién). Una vez satisfaga ambos requisitos, procedera a aiadir b siguiente anotacion en

el expediente académico “completd los requisitos para en

" - “completed the academic requirements for
on

10. Los criterios de cumplimiento satisfactorio para fines de certificacion y graduacion los establece el
programa académico principal, consonos con l Certificacion Num. 85 (2005-2006) de la Junta de
Sindicos, Politica Institucional de Conferir Grado de Manera Automdtica a Jos Estudiontes que Cumplan con
sus Requisitos. Los estudiantes que ya tienen un grado de bachillerato radicaran kb solicitud de
reclasificacion. En estos casos, los cursos de estas secuencias no cualifican para Beca Pell.

Pis}



. Los requisitos para autorizar cualquiera de las opciones no seran inferiores a los de reclasificacién o

admision establecidos por el programa académico. Este requerimiento aplica también para opciones
curriculares de interés para el estudiante fuera de su unidad de origen.

No se certificara ninguna opcion de CP, CM, SC, y/o SB en el expediente académico del estudiante
hasta que complete su programa principal de estudios.

Todo curso declarado como parte de CP, CM, SC, y/o SB sera parte del expediente académico del
estudiante y se utilizard en las determinaciones de probatoria, suspension, retencién y progreso
académico.

Los estudiantes de unidades donde no se ofrecen determinadas opciones curriculares podran
solicitarlas mediante permiso especial de la unidad de origen o solicitar readmision (si ya completaron
un grado académico), los cursos en la unidad que ofrece esta secuencia curricular.

Por otra parte, a los estudiantes admitidos para completar otras opciones curriculares, como por
ejemplo, una segunda concentracién, y que demuestren progreso académico satisfactorio, se les podra
conceder un tiempo adicional razonable para completar la misma, antes de proceder a conferirle el
grado de forma automatica del programa en el cual estén clasificados a tenor con la Certificacion
Num. 85 (2005-2006), de la Junta de Sindicos, Politica Institucional de Conferir Grado de Manera Automatica
a los Estudiantes que Cumplan con sus Requisitos.

CRITERIOS PARA EL DISENO CURRICULAR

Las opciones de segundos bachilleratos, segundas concentraciones y concentraciones menores
responden exclusivamente a las concentraciones y grados autorizados por el Consejo de Educacién
de Puerto Rico a la unidad.

Las certificaciones profesionales serin exclusivamente reconocidas y asociadas a un area de
competencia en la unidad institucional reconocida mediante licenciamiento por el Consejo de
Educacién de Puerto Rico, acreditacién profesional y el cumplimiento con los requerimientos segiin
lo dispone la ley aplicable para la prictica profesional (Ej.: Educacién, Enfermeria, Contabilidad, Disefio
de Interiores, Ingenieria, Trabajo Social).

PROCESO PARA EL REGISTRO DE CONCENTRACIONES MENORES, SEGUNDAS CONCENTRACIONES
Y CERTIFICACIONES PROFESIONALES

En la facultad o programa de origen se establecen los requisitos generales y especificos de las
concentraciones menores, segundas concentraciones y certificaciones
+ Comités de curriculo (departamental, facultad, segun fa estructura de la unidad) en consulta con:

- Directores de Programa; disefian el plan de estudio a la par con los requisitos del Bachillerato
- Decanos de Escuelas, Colegios o Decanos de facultad

Los Decanos de Escuelas, Colegios o Decanos de Facultad remiten al Decano de Asuntos Académicos
la propuesta de concentraciones menores, segundas concentraciones y certificaciones profesionales a
tono con el plan de desarrollo del programa académico adscrito a cada unidad académica. El Decano
de Asuntos Académicos cotejara el cumplimiento con la politica para su Registro en la Oferta
Académica a tenor con la Certificacion Nim. 44 (2006-2007) de la Junta de Sindicos, Registro de ia
Oferta Académica de ka Universidad de Puerto Rico.

El Decano de Asuntos Académicos tiene 30 dias calendario para remitir la propuesta al Senado
Académico de la unidad para su evaluacion.

€D



4 El Senado Académico verificard y certificard el cumplimiento con la Certificacion Num. 69 (2013-14)
en un término no mayor de 90 dias calendario, no mas tarde de la sesién académica anterior en que
se planifique ofrecer la opcion curricular y tramitara la misma al Decano de Asuntos Académicos.

5. El Decano de Asuntos Académicos remitira la propuesta a la Vicepresidencia en Asuntos Académicos
para su certificacion e ingreso al Registro de hh Oferta Académica.

6 Cualquier cambio, incluyendo ka creacion a las opciones de concentraciones menores, segundas
concentraciones y certificaciones profesionales, se regira por la Guia General para la Preparacion y
Tramite de Propuestas de Cambio Académico en la Universidad de Puerto Rico de septiembre, 2007.

INFORMACION MiNIMA REQUERIDA PARA LA NOTIFICACION A LA VPAA DE CONCENTRACIONES
MENORES, SEGUNDAS CONCENTRACIONES Y CERTIFICACIONES PROFESIONALES

LISTA DE COTEO SEGUN LA CERTIFICACION NUM. 69 (2013-2014), |G
Si No Comentarios

1. Contiene el titulo de la concentracién menor, segunda
concentracion o certificacién profesional a ofrecer.
Titulo:

2. Expone los objetivos y justificacones para su
ofrecimiento.

3. Incluye evidencia de su cumplimiento con los
estindares y los requerimientos de la acreditacion
profesional y de las instancias que otorgan las
certificaciones o licencias, segin aplique.

4. Presenta el curriculo y su secuencia, induyendo titulo
de los cursos, los codigos, numeracion y
prerrequisitos.

5. Incluye los requisitos generales y especificos para que
los estudiantes que cualifiquen, puedan declarar su
intencién de afadir uma Concentracion Menor,
Segunda Concentracién, Certificacion Profesiomal o
Segundo Bachillerato al programa de estudios en el
que esta clasificado.

6. Establece los criterios de cumplimiento satisfactorio
con los requisitos de una Comcentracion Menor,
Segunda Concentracién, Certificacién Profesional o
Segundo Bachillerato para efectos de certificacion y
graduacion.

7. Incluye la certificacion del Semado Académico de h
unidad .

MEDIDAS DE TRANSICION

.. Toda secuencia curricular autorizada por k Vicepresidencia en Asuntos Académicos por virtud de la
Certificacion Nimero 27 (2003-2004) y la Certificacion Nimero 47 (2004-2005), de fa Junta de
Sindicos, tiene hasta un afio, a partir de agosto 2014, para ser organizada en forma de concentracion
menor, segunda concentracion, certificacion profesional, segln aplique y tramitar su ingreso en el
Registro de la Oferta Académica, segin la Certificacion Num. 44 (2006-2007) de la junta de Sindicos.



2 Para el aiio académico 2015-2016, todas las secuencias existentes previas a la Certificacion Num. 69
(2013-2014), deberin estar reorganizadas para que puedan certificarse e ingresarse al registro de la
oferta académica de la UPR.

3. Aquellos estudiantes que hayan aprobado o estén tomando cursos requeridos para completar una
secuencia al amparo de la Certificacion Num. 27 (2003-2004) y Certificacion Num. 47 (2004-2005), y
que hayan declarado esta intencién antes del aiio académico 2014-2015, se le honrara su plan de
estudios hasta completar el remanente de los créditos o acogerse al curriculo reorganizado bajo las
condiciones establecidas en la Certificacion Num. 69 (2013-2014) de ka Junta de Gobierno.

+  Todo estudiante que declare su intencion de ingresar a una secuencia curricular para el afio académico
2014-2015 se le honrara ha secuencia vigente hasta tanto la misma sea organizada.

FORMULACION, DIVULGACION Y NULIDAD

La Vicepresidencia en Asuntos Académicos formulard, divulgara las directrices, procedimientos, normas y
especificaciones necesarias para el cumplimiento de lo dispuesto en l Politica. Las normas,
procedimientos, directrices y pricticas que se establezcan en las unidades institucionales deberan
conformarse a las disposiciones de ha Politica y serdn nulas todas las que estén en contravencién con lo
aqui dispuesto.

v Anejo I: Solicitud a Segundos Bachilleratos, Segundas Concentraciones, Concentraciones Menores
y Certificaciones Profesionales en la Universidad de Puerto Rico.



& JUNTA DE SINDICOS
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

CERTIFICACION NUMERO 85
2005-2006

Yo, Salvador Antonetti Zequeira, Secretario de la Junta de Sindicos de la
Universidad de Puerto Rico, CERTIFICO QUE:

La Junta de Sindicos, en su reunion ordinaria del sabado, 18 de marzo de 2006,
previa recomendacion del Comité de Asuntos Académicos y con el endoso del Presidente

de la Universidad de Puerto Rico, acordé la siguiente:

POLITICA INSTITUCIONAL DE CONFERIR EL GRADO
DE MANERA AUTOMATICA
A LOS ESTUDIANTES QUE CUMPLAN CON SUS REQUISITOS

ANTECEDENTES:

Uno de los compromisos de la Universidad de Puerto Rico es atender los intereses
y aspiraciones educativas de los puertorriquefios. Corresponde a la Universidad
promover a plenitud la riqueza intelectual de nuestros estudiantes para que desarrollen
vidas productivas y fortalezcan la sociedad puertorriquefia. Con el fin de asegurar el
mayor alcance posible de las oportunidades que brinda, la Universidad debe facilitar y
estimular el egreso de aquellos alumnos que hayan completado los requisitos académicos
del grado que desean obtener.

Por las pasadas tres décadas, segin quedo6 plasmado en la Certificacion Num. 61
(1975-76) del antiguo Consejo de Educacion Superior, la Universidad de Puerto Rico ha
mantenido una politica institucional que exige conferir el grado de manera automatica a
todos los estudiantes que han cumplido con los requisitos para ello. Hoy, es necesario
atemperar la referida politica a la realidad universitaria contemporanea. En consecuencia
la Junta de Sindicos reitera la siguiente politica institucional.

POLITICA INSTITUCIONAL

Constituye la politica de la Universidad de Puerto Rico conferir el grado de
manera automatica a todos los estudiantes que han cumplido con los requisitos para ello.
Cada unidad institucional cumplira, pues, de forma consecuente con las siguientes
disposiciones:

PO Box 23400, SAN JuaN, PUERTO Rico 00931-3400
TEL. (787) 758-3350, FAX (787) 758-7196
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A. Graduacion automdtica

L

Las unidades institucional graduaran a todos aquellos estudiantes que
hayan completado sus requisitos académicos para el grado o programa en
el cual estén clasificados y requerird de éstos el pago de la cuota de
graduacion correspondiente.

a. Se dispone, sin embargo, que en el caso de estudiantes que hayan
sido admitidos para completar otras opciones curriculares, como
por ejemplo, una secuencia curricular o una segunda
concentracion, y que ademas demuestren progreso académico
satisfactorio se les podra conceder un tiempo adicional razonable
para completar la misma, antes de proceder a graduarlo del
programa en el cual estén clasificados.

Los departamentos y facultades que otorgan los grados académicos seran
responsables de colaborar con la oficina de registro correspondiente en el
seguimiento y evaluacion de los posibles candidatos a graduacion, para
cumplir con lo aqui dispuesto.

B. Readmision para continuar estudios

1.

Las personas graduadas en virtud de esta politica que interesen continuar
estudios en cualquier programa o disciplina en la Universidad de Puerto
Rico tendran que solicitar readmision a la unidad correspondiente.

a. A esas personas se les asignaran tumos en los procesos de
matricula que no estén en conflicto con los de los estudiantes
regulares.

b. En todo caso, las solicitudes de readmision de estos graduados se
consideraran a base de los recursos de la Universidad y a tenor
con los compromisos fundamentales de la institucion.

C. Disposiciones generales

1.

Normas y procedimientos: El Presidente de la Universidad de Puerto Rico
0 su representante autorizado, podra promulgar normas y procedimientos
implantar lo dispuesto en esta politica, facilitar el cumplimiento con sus
disposiciones y asegurar la implantacion y administracion uniforme de las
mismas.

Interpretacion: Correspondera al Presidente de la Universidad o su
representante autorizado, interpretar las disposiciones de esta politica y las
normas y procedimientos que se promulguen a tenor con la misma, asi
como decidir cualquier controversia en relacién con las mismas o con
situaciones no previstas en ellas.
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3. Enmiendas: La Junta de Sindicos, motu proprio, o a peticion del
Presidente de la Universidad, podrd enmendar esta politica.

4. Vigencia y derogacion: Esta politica sera vigente inmediatamente después
de su aprobacion. A partir de la vigencia de esta politica quedara sin
efecto la Certificacion Num. 61 (1975-76), y cualquier otra politica,
reglamentacion, certificacion, norma, procedimiento, circular ©
disposicién que conflija o esté en contravencion con esta politica.

Y PARA QUE ASi CONSTE, expido la presente Certificacion, en San Juan,

% ador Antonetti Zequeira

Secretario

Puerto Rico, hoy 20 de marzo de 2006.




