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Senado Académico

Universidad de Puerto Rico en Arecibo
PO Box 4010
Arecibo, Puerto Rico 00614-40]0

CERTIFICACION NUMERO 2016-2017-25
ENMENDADA

Tel. (787) 815-0000
Ext. 1017

Yo, Miriam Z. Cruz Roman, Secretaria Ejecutiva del Senado Académico de la Universidad

de Puerto Rico en Arecibo, CERTIFICO QUE:

El Senado Académico, en su reunion extraordinaria celebrada el
31 de octubre de 2017, considerd el informe del Comité de Asuntos
Estudiantiles sobre la propuesta de una politica institucional para otorgar
permiso de interrupcion de estudios en la UPR en Arecibo. Este Cuerpo
acordo:

ENMENDAR LA POLITICA INSTITUCIONAL PARA
OTORGAR PERMISO DE INTERRUPCION DE ESTUDIOS DE
LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO (“LEAVE
OF ABSENCE”)

La Politica forma parte de esta Certificacion y tendra vigencia a partir del

primer semestre 2017-2018.

Y PARA QUE ASi CONSTE, expido la presente Certificaciéon en Arecibo, Puerto Rico,
hoy ocho de noviembre de dos mil diecisiete.
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“Patrono con igual oportunidad de empleo”



POLITICA INSTITUCIONAL PARA OTORGAR PER’MISO DE INTERRUPCION
DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO
(“LEAVE OF ABSENCE”)

Introduccién

El término “leave of ‘absence” (LOA) ha sido utilizado principalmente para definir el
estatus de un empleado que no asiste a su.trabajo por alguna razon de peso, manteniendo su
posicion en la empresa generalmente sin recibir salario. De la misma manera en que un
trabajador puede tener una. situacién que le haga nec._esé_r’i_o o favorable ausentarse
temporeramente. a su trabajo, para un estudiante podria ocurrir con relacién a sus estudios.
Lo equivalente en el caso del estudiante es poder interrumpir sus estudios por un tiempo
determinado mientras continiia como estudiante admitido. de la institucion. Al momento de.
finalizar el permiso regresa con la garartia de poder darle contmua(:lon 4 §U programa
académico de¢ acuerdo con su seeuencia curricular.

No todas las universidades ofrecen este beneficio a sus ¢studiantes. Universidadés muy
reconocidas como Harvard, Yale, MIT, Cornell ¥ Stanford tienen establecida una politica
en esta direccidén. En el Sistema de la Universidad de Puerto Rico no se encontrd recintos
que tengan una politica. como esta. Sin embargo, -i’n_s_ti'tucibnes de educacién. superior
privadas en Puerto Rico cuentan con una politica similar. La Unica situacién que se.
considera a estos fines en ¢l Sistema UPR es el caso de estudiantes que se encuentran en
servicio militar, Con el fin de remediar en‘alguna medida esta situacién en la Universidad
de Puerto Rico en Arecibo (UPRA) nos proponemos establecer una Politica para Otorgar
Permiso de Interrupcién de Estudios de 1a UPRA. :

Justificacion.

Podemeos nombrar varjas situaciones que enfrentan algunos “de. nuestros estudiantes, [as
cuales son muy dificiles de atender si se mantienen al mismo tiempo atendiendo su carga
académica; por ejemplo, una condicién de salud apremiante o de urgencia. Como solucién
inmediata en ruchos casos los estudiantes recurren a darse de baja total. En el momento
que deseen regresar a la institucion pata continuar con sus estudlos se les requiere solicitar
readimisidn, la cual puede ser aceptada o rechazada.

La adopcién dé una politica-que le permita al estudiarnte mantener su estatus de admniitido
pata un:regreso sin obstaculos administrativos, es un acto que le dard mayor tranquilidad al
momento de optar por este mecanismo. La 1mplementa010n de esta Politica le permitira.
interrumpir sus estudios con el fin de atender su situacién sin afectar la continuidad en su.
programa académico. Los estudiantes de la UPRA que tengan la necesidad de¢ interrumpir-
sus. estudios para-atender situaciones meritorias, tendran un mecanismo mediante el cital
mantendrdn su espacio en el programa académico en que se encuentran, garantizando su
secuencia.curricular al momento en que se le otorga ¢l permiso.
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POLITICA PARA PERMISO DE INTERRUPCION DE E_-_STUDI_OS DE LA UPRA

El Pemniiso de Tnferrupcién de Estudios serd solicitado con el proposito de ausentarse
durante todo un semestre de no haber comenzado, o el resto de un semestre ya comenzado.
El estudiante. cumiplird con los requisitos que. se numeran posteriormente. El estudiante
continuard con sus estudios el proximo semestre. La otorgacion de este Permiso se
considerara solamente a solicitud del estudianfe o de una persona designada por este. Se
creard el Comité de Permiso de Interrupcnon de Estudios (CPIE), quien tendrd a su.cargo
evaluar estas solicitudes. Cada situacion serd evaluada en sus méritos y tendra que cumplir
con los requisitos que-se establecen en este documento. Entre las situaciones que permiten
solicitar el Permiso se encuentran:

1. Condicién de-salud fisica o mental que requiera hospitalizacién o:tratamiento
prolongado del estudiante, padres, hijos, cényuge, tutor, encargado o hermanos.

2. Efecto de muerte de un padre, hijos, cdnyuge, tutor, encargade o hermano.

3. Embarazo de alto riesgo o ‘complicaciones inesperadas durante el embarazo o parto.

4. Desastres Naturales

El CPIE tendra a su discrecién considerar cualquier otra situacion gue lo amerite,

Reqirisitos

El estudiante que solicite debe cumplir con lo siguiente:

1. Bstar matriculado enun programa académico de la UPRA.!
2. Completar la solicitud dentro del tiempo estipulado.

3. Tener progreso académico y ser un estudiante regular segin definido por la
UPRA.

4. Tener expectativas razomables de que se reactivard el proximo' semestre al
Permiso (2015-2016 Federal Student Aid Handbook),

5. Enlamedida que sea posible estar disponible para entrevista.

6. No tener-deudas con la UPRA o de tenerla estar en cum_pli'mi_ento-:de' un’plan de
pago al momento de solicitar, certificado por la Oficina de: Cobro y
Reclamaciones.

7. Debe haber completado todos los cursos del semestre académico anterior,
préactieas clinicas. 6 internados.?

1 Si el estudiante.esta’en- Mejoramiento Profésional y/o Permiso Especial no puede acogerse a‘este permiso.
2 El estudiante tendra que remover alglin incompleto antes de radicar la solicitud.
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La solicitud estard disponible en la Oficina de Registraduria y no tendra cargo alguno. Se
proveera un espacio para la firma del conséjero académico del estudiante y de un oficial de
la .Oﬁci‘xia_ de Asistencia Econdmica con el fin de que ambos le ofrézcan orientacién en sus
respectivas areas, Como parte de la solicitud, el estudiante debe proveer toda la
documentacidon necesaria- queé evidencie la sﬁuacion aludida. Bl CPIE podr4' solicitar al
‘estudiante algin otro documento. que estime pertmente 'El CPIE s¢ reseiva ¢l derecho de.
corroborar la informacién provista por el estudiante. En. la solicitud; el estudiante podra
designar una petsona para:ser su representante para todos los fines de esta y luego para los
procedimientos necesarios que conlleven ‘su aprobacién, El estudiante entregard la
solicitud en la oficina del Decano de Asuntos Estudiantiles, quien serd el custodio
permanénte de dicho expediente. Una vez recibida la solicitud, el Decano de Estudiantes
convecard a los miembros del CPIE los cuales se reunirdn en un periode no mayor-de 10
dias laborables. El estudiante debera recibir la decisién tomada por el CPIE lo mas pronto
posible en un plazo que no éxcederd 5 dias laborables a partir de la fecha de la
convocatoria.

Procedimiento

La solicitud aplicard para un solo semestre; puede ser para el semestre en curso,.de haber
dado comienzo y no haber pasado la fecha limite o para €l proximo. La fecha limite para
radicar la solicitud serd 15 dias calendario antes del altimo dia de clases. Para el semestre
que no ha comenzado, tendra hasta el primer dia de clases, segin aparece en €l calendario
académico, en ¢l que se inclutran estas fechas como parte del mismo. Por su naturaleza, las
secciones de verano no serdn consideradas.

‘Si 1a aprobacion se obtiene para un semestre ya comenzado, se utilizara el dia después del
ultimo dia que asistié como el comienzo del Permiso. S¢ determinard reembolso de cargo
de matricula por eréditos pagados seglin lo establecido en el calendario -académico de
acuerdo con la politica de devolucion de fondos; En los cursos matriculados-el Permiso
tendrd el mismo efecto que una baja. Se anotard en el expediente del estudiante, en los,
cursos del semestre en Permiso, “W”. Pdra identificar €] semestre que un estudiante ha
éstado en Permiso de Interrupcidn; se hard una. anotacién en el expediente; de no
matricularse en el proximo semestie, el Permiso se convertirfa en baja total.

El estudiante podrd solicitar hasta dos (2) permisos antes de alcanzar el grado académiico en
el cual estd adscrito, después que no sea en dos seméstres consecutivos. 'Esto_.'sig_niﬁca que.
el estudiante en Permiso para determinado semestre tendrd ‘que matricularse el préximo
semestre. Una vez completado por lo menos un semestre después de un primer Permiso, el
estudiante podra solicitar nuevamente. De ninguna manera, un estudiante podra estar en
'Permiso dos semestres consecutivos. El nimero de dias en Permiso no excederd de 180 dias
naturales-efi un periodo cualquiera de 12 meses. El estar en Permiso no tendra cargo alguno
para el estudiante. (2015-2016 Federal Student 4id Handbook).
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El estudiante debe regresar el -dia que expira el Permiso y solicitard su reactivacién en la
Oficina de Registraduria. El Permiso expirard el tltimo dia del periodo lectivo.del semestre
para el cual se estd solicitando [a licencia, Una vez reintegrado, el estudiante continuara con
12 secuencia curricular seglin se lo permita la oferta-académica. Si el estudiante participa en
programas de .ayuda écondmiica, solicitara al Decano de Asuntos Estudiantiles ser referido
al Comité de Progreso Académico para determinar su elegibilidad (Cert. 55 2016-2017 JG).
Si el estudiante no sohcxta la reactivacién, se dara por terminado su estatus de admitido y
en-adelante; para su ingreso, tendra.que sohcxtar.readmlslon mediante el proceso ordinario.

Comité de Permiso de Interrupcion de Estudios
E1 CPIE estar4 formado pot:

1. Dos miembros de facultad electos por el claustro o designados por la autoridad
nominadora en casos extraordinarios.’

2. ElDecano de Estudiantes.
3. Unrepresentante estudiantil recomendado por €l Consejo General de Estudiantes.
4. UnRepresentante de Servicios Médicos (profesional de enfermeria)

El consgjero profesional serd invitade permanente:como consultor para asesorar al CPIE al
.evaluarse los casos dé estudiantes, pero no participard en latoma de decisiones; el mismo
serd recomendado por los miembros del Departamento de Consejeria y Servicios.
Psicolégicos.
El Comité tendrd enire siis responsabilidades:

1. Evaluar las solicitudes de Permiso.
Requerir-evidencia adicional que estime pertinente.
Entrevistar a los solicitantes a su discrecion.

Consultar con profesionales en las 4reas concernientes cuando se requiera.

R W

Informar 4 las oficinas de: Registraduria, Asistencia Econémica, Oficina Fiscal de
Asistencia Econdémica y a los directores de los departamentos de los programas.
académicos las determinaciones tomadas sobre los casos evaluados. Nota: El
Decanato -de Asuntos Estudiantiles notificard a los' profesore_s_ que dictan los
cursos que el estudiante estd matriculado sobre Ia concesién de la Licencia.

6. Establecer un Acuerdo d¢ Confidencialidad que firmardn todos sus miembros.

3 En casos extraordinaria y no 51end0 electos los 'mismos-serdn designados por la autoridad nominadord hasta
el momentd-de eleccion en la siguiente reunion de claustro;
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Es importante que para aprobar el Permiso el Comité tome en consideracion que
razonablemente las expectativas son que el estudiante continuari con sus estudios el
proximo semestre (2015-2016 Federal Student Aid Handbook).

El coordinador/asesor académico o el director del departamento del programa del
solicitante pueden ser invitados a la reunién donde se evaluara la solicitud. La primera
reunion sera convocada por el Decano de Estudiantes y se elegird un presidente y un
secretario. Las decisiones del comité podran ser apeladas por los solicitantes ante el Rector

de la UPRA.
Vigencia

Esta Certificacion tendré vigencia a partir del primer semestre 2017-2018.
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN ARECIBO
DECANATO DE ASUNTOS ESTURIANTILES

POLI TICA INSTITUCIONAL PARA OTORGAR PERMISO DE INTE RRUPCION DE
ESTUDIOS (“LEAVE OF ABSENCE™) DET.A UNIVERSIDAD DEPUERTO RICO EN
ARECIBO (UPRA) Cer tificacion 2016-2017-25 SA

Introduceién

La politica “leave of absence™ le permite al estudiante poder interrumpir sus estudios por tii
tiempo determinado mientras continda como estudiantc admitido de la institucidén. Al momento
de finalizar el permiso regresa con la garant{a de poder darle continuidad a su programa
académico.de acucrdo a su secuencia curricular.

Aplicacion

Il permiso. de interrupeion de estudios aplica a los thudlantcs que tengan progreso. académico y
que sea un estudiante regular de la UPRA. El permiso no aplica a estudiantes que sc encuentren
estudiando ¢on perinisos especiales.

Cntre las situaciones que permiten solicitar este permiso se encuentra:

1. Condicion de salud tisica o mental que requiera hospitalizacién o tratamiento prolongado
del estudiante, padres, hijos, conyuge, futor, encargado o hermano.

2. Bifecto de muerte deun ‘padre, hijos, conyuge, tutor, encargade o hermano.
3. Timbarazo de alto riesgo o complicaciones inesperadas durante el embarazo o parto.
4, Desastres naturales.

Requisitos

El estudiante que solicite débe cumplir ¢on lo siguiente:

L. Istar matriculado en un programa académico de la UPRA.

2; Completar [a solicitud dentro del tiempo.estipulado.

3. Tener progress académico y ser un cstudiante regular s¢gim definido por la UPRA.

4. Tener expeclativas razonables de-que se activara el proximo sermestic al- perniiso.

Iin la medida que séa posible ¢l estudiante debe estar disponible para entrevista.

6. No‘tener deudas con la UPRA o de tenerla estax-en ‘cumplimiento de un plan de pago al
‘momento de solicitar (¢ettificado por la oficina de cobro y reclamaciones)

7. Debe haber completado todos los cursos del senjesire anterior, practicas clinicas o
internados. Todo estudiante qu-tenga un incompleto en algtin curso tendra que
removerlo antes de radicar la soliciiud.

8. Completar la primera seccion de la solicitud del permiso de interrupicion de estudios:

wn



9. Debe obtener de 1a oftcina de registraduria la informacion requerida en la segunda
seceidon de la solieitud. |

10. Tiene que completar la tercera seceidn del.fdx'lll.uial*iO' de solicitud y obtener todas las
firmas. Un oficial de Asisténcia Econdmica y un Consejero Acaddémico scrd responsable
de orientara los estudiantes¢n sus respectivas rcas.

11. Tiene que entregar la solicitud en Ja oficina del Deeanato de Asuntos Estudiantiles junto
con toda la documentacién necesaria que evidencie la situacién aludida (la evidencia
debe entregarse en un sobre sellado).

12. Bl Comité de Permiso de Interrupeion de Estudios (CPIE) evaluaia las solicitudes y podra
requerir informacion adicional de entendetlo necesario.

Procedimiento

La solicitud aplicard para un golo semestre, puede ser para cl semesive en curso:

2. Lafecha limite para radicar la solicitud sera 15 dias calendario.antes del dltimo dia-de

clases, para el semestre que.nio. ha comenzado tendra hasta el primer dia de clases segin

aparcce en el calendario académico.

Se determinard el rembolso-de cargo de'matricula per créditos pagados segdn lo

establecido en el calendario académicos de acuerdo.con la politica de -devolucion de

fondos.

4, En los cursos matriculados el perimiso tendrs el mismo efécto que una baja.

3. Para identificar el semestre que un estudiante ha estado en Permiso de Interrupeion se.
hard una anotacién en el expediente.

6. Si el estudiante no.se matricula en el prox1m0 semestre se convertird en una baja total.

7. El estudiante podra solicitar hasta dos permisos antes de alcanzar el grado.académico en

el cual esta adscrito.

8. Demninguna manera un cstudiante podra estar en permisa dos semesties consecutivos.

9. Bl ntmers de dias én permiso no podrd exceder los 180 dias naturdles en un periodo
cualquiera de 12 meses.

10: El estar en Permise no tendra cargo alguno para el estudiante.

11. El estudiante debe regresar el dia que expira el permisoy solicitar su reactivacion en la
Oficing de registraduria. '

12. El permiso expirara el Gltimo dia dél perfodo lectivo del semestre para el cual-estéd
solicitando la licencia.

[3. Una vez reintegrado, ¢! estudiante continvaré con la secucncia curricular segun lo permita
la oferta académica.

14. Si el estudiante no solicita reactivacion se dard por terminado su estatus de admitido y en
adelante para su ingreso tendré'que solicitdr readmisién mediante ¢l proceso ordinatio.

15. El estudiarnite que deseen solicitar el permiso de interrupeion de estudios deben' recoger
Ta solicitud de permiso de interrupeién de estudios en la-oficina de registraduirfa.

16. Ei Decano Estudianti] informarz al estudiante sobre.la determinacién del CPIE, coino
‘también, a la.oficiha de registradusia. _

I7. La oficina de registro sera responsable de informar al Departamerito Académico que el

estudiante se acogid al permiso de interriipcidn de éstudios.
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